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1 LGALENOS RENDELKEZESEK

1.1ASZERVEZETI £S Mt K¥DE£SI| SIZOEBSZABZCATY ICEALIAR I A

A k°zoktat §8si int ®z m®ny mTk°d®s ®r e, bel sR ®s
szer vezmiko d®®si szab§lyzat hat8§rozza meg. Megal ki

CXC. t°or 8@myn Xo.glAalt felhatal maz8s al apj8n tort
hat 8rozza meg a k°zoktat8sibg§na ameny®@szerweratt K
rendel kez®seket, amelyeket jogszab8ly nem utal m
ki al ak-2®sotftela®latrendszepekt oke®®kdmy y@gagnat ok ©°ss
racions8li $aPssbhbab®komegndszer ®t tartal mazza.

A szervezet.i ®s mTk°d®si szab8lyzat | ®t r ehoz:
kor m§8nyrendel etek ®s miniszter.i rendel et ek:
2011. ®vi CXC. t°rv®ny a Nemzeti k°znevel ®s
2011. ®vi CXIrlm8cti®rsv &nnyr eanzd el lnkfeoz ®si jogr - |
1999. ®vi XLII . t°orv®ny a nemdoh8nyz- -k v®de
2001. O®vi XXXVIIT. torv®ny a tank°nyvpiac r €
20/ 2012. (VII1I1.31.)o0ktvavtl § gie nidretl @z m@&n yneskv erh Toks

23/2004.¢¥1 11 . 27.) OM rendelet a tanul -i tank?©n\
rendj ®r RI

26/1997. (1X.3.) NM rendelet iskola g ®s z s ®g ¢ gy i el | 8t 8sr - |

a 2012. ®vi CXXV. t°rv®ny a tank°nyvpiac
m-dos2t 8s8r - |

16/203. (11.28.) EMMI rendelet AA tank°nyyv
valamint az iskolai tank°®nyvell 8t8s rend)]j

To o Bo Do Do Do Do Do

T

1.2 A SZERVEZETI £S Mt K¥DE£SI SZABCLYZAT
JEVCHAGY,MEGBTEKI NTE£SE

Jelen szervezeti ®s mTketfog@gmiell szab§l yzatot a n
Jelen szervezeti ®s mTk°d®si szab§lyzatot a tz

megtekinthetik az igazgat- -helyettesi irod8ban mu

1.3 A SZERVEZETI £S Mt K¥DESI SZABCID¥ZBAEIL | SZEM
HATCLYA

A szervezetdi ®s mTkod®si szab8lyzat ®s a
utas2t8sok betart8sa az int®zm®ny valamennyi m
A szervezeti ®s mTkod®si ontzalB¥layzdt®pa hjat §§lyda)
i dRre sz-|

2AZ I NTEZMENY GAZDCLKODCSCNAK JELLEM?

Az int®zm®&ny nem °ns§gl | - kel t s®gvet ®si szerv.
M®zeskal 8cs utca 2) r®szek®nt | ogi szem®l yi s®gge



Az i nt ®®zm®ny fenntart. .-ja ®s mTk°dtet Rje a PE¢
tulajdongban 8§11 -, az int®zm®ny feladatainak el
Tanker ¢l et Kezpont vagyonkezel ®s®ben van.



S3AZ I NTEZMENY SFEFERYPEZHEIKSE

Az int®zm@enpvealkea®aeseVvVekat Ri fiedadadtoklae | yae tf tRd
a koll ®gium vezetRje | 8tjg8k el.

31AVEZETF K K¥Z¥TTI FELADATMEGOSZTCS

32AZ I NTEZMENY VEZETFfJE

A k°zoktat 8si rat Z2m@rewev® gt RjldRF e ediRssaea!
int ®zm®ny szakszerT ®s t°rv®nyes mTk°d®s®®r t,
mTkod®s ®vel kapcsol atban minden olyan ¢gyben,
Az munkavs§l |l alBrla;pgmeankakiraglSm®nyeire vonatko
jogker ®t jogszab8l yban el R2rt egyeztet ®si k°t
oktat8si int®zm®ny vezetRje felel tov8bb§8 a p
rendszer ®nek mTk©° dt-eRs®si®®jr s §gv ®dgemimekk el adat ol
el l 8t 8§8s8®rt, a nevel R ®s oktat - munka eg®szs®

tanuwlss gyermekbal eset ek megel Rz®s ®®retg,®s a s Qoyéeg
vi zsg8l at 8nak megs zektveetz§ssi®®r ht ®ZAmM®mMeg v eVl eReseit Rj

rendel het el, ha rendk2v¢li i dRj8r8&s, j8&8rvs8ny,
nevedkBtsat 8§si int®zm®eng2mMhktdt ev@gy memi bi Preed
vesz®l |l yel , i1l etve helyrehozhatatlan k8rral
egyet®rt®s®t, illetve, ha ez nem | ehet s®ges, a

A K°zokt em®fgi vere®Rj e jogosult az int®zm®ny
esetenk®nt , vagy az cgyet meghat 8rozott k°r
munkavsgllal -j8ra 8truh8zhatj a

Az i nt ®z m®nyi b®l yegzRkeobbas &8s ® lagogasricekag@a z k © v
fiRgazgaftiRga®&sgad - hel yettesek minden ¢gyben, a g
munkak?©r.i | e2r 8sukban szerepl R ¢gyekben, az os
az ®v v®gi ®rdemjegymrkbalrevakdmiyvbea bH®OZOWIY?2t &
val - be2r8sakor.

33AZ CLTALCNOS | GAZGATEHELYETTES

Az 8l tal8nos igazgat: -helyettes az igazgat -t
meghat 8rozottak szerint helyettes2ti.

Fel adat ae®sskegte§skarz igazgat- -t a pedag-giai,

feladatainak ell 8t &8s8ban, k°zremTk°odik az iskol a
munk§8j 8nak ®rt®kel ®s®ben. Saj 8§t terowz8xdlapt,8n | §
el l enRrzi a pedag-gusok adminisztr8ci-s tev®keny

feladatokat.
El k®s z 2t i a statiszti k8kat, szervezi az iskol

Megszervezi a tanul m8nyij aRe2etd-¢ s gt Mmnadzi omizt ¢
vizsg8kat . EIl 8tja a tan8rok tov8bbk®pz®s®vel k
iskolaorvossal.



34ASZAKMAI | GAZGATECHELYETTES

A szakmai igazgat- -helyettesyoantzatS8val Ba®pyw teg a i
teljes jogk°rrel ®s felel Rss®ggel hel yettes2ti

Fel adata ®s hat8sk®°re: seg?2ti az igazgat- -t a
feladatainak el |l 8t 8s8ban, kozremTkoedi k az iskol a
munk8j 8nak ®rt®kel ®s®ben. Saj 8§t terve alapj8n | §t
ell enRrzi a pedag-gusok adminisztr8ci-s tev®keny

Gondoskodi k a tan-rai hel yetkebat ®3 ek vet eBt §
kapcsol atos vezetRi teendRket, a k°zal kal mazotta

ir8ny2tja a munkav®delem ®s a balesetbiztos?t8ss

35AKOLLEGI UMVEZET

A kol |l ®gi fulRgveezgdattlkal a S8t ruh8zott munk§8Il tat - j o¢
gyakor ol a kol |l ®gi u mi nevel Rt an8r ok vonat koz 8§
nevel Rtest ¢l et ®t a technikai dol goz-k munk©8j 8t
mTke°id®sel t ®t el eket . A nevel Rtestg¢l e®selnappyen®j f
felel Rs a koll ®gi umbagrdayt gi az Renmuin& @ MR h it s°zstsrz8ecfi,
tev®kenys®g pontos v®gz®s®r tt §(st,° rnzysi K ovm8ynut ,a r & t8astoik:
i r 8ny?2itvéesi8ev adgyiett ®r ¢t ®sibenszervezi, el l enRr zi ®s
tand@ywzgat 8si munk§gj 8t .

Javasl attevR jogk®rrel b2r a nevel Rtang8rak er
tanul -k azon ¢(gyeiben, amelyeket az SZMSZ ®s egy

3.6 AZARANY ENOSEHETSE GGONPR@OWZRAM FELELF SE

Az Arany J8nos:- TRhedrs®m g efd®d aRzsgea tf-e | iard&an y82tt 8as &

Fel adat 8s®%r éta °sszehangol -, tervez®si, szervez
program | ebonyol 2t §8s§t a gimn8ziumban ®s a kol
tov8bbfejleszt ®s®ben. Biztos2tja a Iteahady &l 2nmE8rs§
Biztos?2tja az Yij ®vfolyamra jelentkezRk al kal ms
®vfolyam ny8ri tS8bor8t.

Il r8ny2tja a Programban dolgoz:- szakmai mu n k a k
J8nos Progrfaem mtoadr8tv-aMal ,a a tel ep¢l ®sek pol g&r mes
vezet ®s®vel, az oszt8lyfRn°k°kkel, a koll ®&gi umi

Foglal kozi k a programban tanul -k esetleges pr

cgyei k int®z®s®ben.

37AVEZETF K KY¥Z¥TTI KAPCSOLATTARTCS RENDJE £S FOR

A fiRgazgat - ®s hel yettesei rendszeres kapcso
megbesz®| ®s ®r e. Ezen t Yl hetente egyszer vezetR
el m“lt Bh®athapa®sta k°vetkezR h®t feladatait.

Az igazgat:- havonta egyszer, a h-nap el sR het

Tagjai: fiRgazgat -
fiRgazgat -helyettesek
kol |l ®gi umvezetR

10



Az i nt ®z m®ny vezet Rs®je, wm® In € mEneysetz¢R e®s kjoawe:
rendel kezi k. Az iskola vezetRs®ge egy¢ttmTkodik
Sz¢l Ri Munkak®z°ss®g v8lasztm8nyS8val, a Di8k°nko
di 8k°nkor m8nyzkagadolvattart8s az igazgat - felad:
di 8k°nkor m8nyzat jogainak ®rv®nyes?2t ®si l ehet Rs
k®pvisel Rj ®t mi ndazokr a az ®rtekezl etekike, ame
v®l em®nyez®si vagy egyet®rt®si joga van.

Megbesz®l ®s ¢ kr RI
t 8) ®kozt at 8§st kap.

eml ®keztetR

11

feljegyz®s k®szyg



38Az I NTEZMENY SZERVEZETI FELE£PETESE

Foigazgato

Iskolatitkar

Gazdasagi

Altalanos f6- Szakmai f0-

igazgatOhelyettes igazgatohelyettes Kollégiumvezetd

ligyintézo

Munkak6z6sség-
Osztalyfonokok vezetok ml Neveldtanarok

Munkak6zosség-
vezetok

ml Kollégiumi titkar




39APEDAGEGI Al MUNKA ELLENfRZESE

Az i ntbhRezmehgl vy - pedag-gi ai munka belsR ell en
feladatok v®grehajt8s8nak ell enRrz®se az igazgat
kotel ess®ge ®s felel Rss®ge A hat ®Ro® njy- ®ss 7 alg§lze
el l enRr z®si rendszer mTkodtet®se szigks®ges. E re
i nt®®zm®ny vezetRinek ®s pedag-gusainak munkak?©®r.i
programj8nak r @Pedakh®guseltlke®Psrseem®Pny ®rt ®kel ®s i r

A munkak®°ri |l e2r8sokat | egal 8bb h8rom®vente §
szab8lyozza az al 8bbi feladat k°rt el | 8¢t - vezetF
el l enRk2®sl ezett s®geit:

A az s8ltRd&ngpast - hel yettes,

A aszakmai iRgazgat - -helyettes,

A a munk a kvezz%st sR&Kg

A az oszt§&lyfRn°k©ok,

A aszaktaterem®s szert&rpetdad Rgadkok.

A munkavsgllal -k munkak®riil|lear8agg82ar @P® dtay
m8sol at §t az iratts8rban kel Rr i zwne z e tARRk i eglaszRysaat
munkak?©ri |l e2r8suk, tov8bb8 az igazgat - ut as?2t §:
vesznek azelealdlaetnofkrbza®s.i Az i nt ®2 m®ny vezet Rs®g®nek
teljes2t m®Bny®rt ®kel ®sben val - k°zr eniTakz® di®gsaszedg a t me
k¢l ©n meigebl 2l ze8nsRerrza®s i f el adat okat zi®s ielfle8 tahdaattnoakk .k
szakmai jellegTek |l ehetnek.

A tan®v sor 8n v®grehajtand:- el l enRr z®si ter
meghat 8rozni . Az el l enRr z®si ter¢l etek kijel??l ®:
elem.

Minden t an®vben ell enRrz®si k°telezett s®ggel bzr

A tan2t §si - fRgaegiReaRgat®skeel(yetteeekt Roodnka
A tan2t8si -r8k | 8togat8sa szaktan8csad-i, s

A az igazolta®sligahoaykz8sok el |l enRr z®se,

A azSzMSshen el R2rtak betart8&s8nak ell enRrz®se
fol yam8n,

A a tan2t §si - r8k kezd®s®nek ®s befejez®s®ne

4 AMt K¥DES RENDJE

41AT¥RVENYES Mt K¥DE£S ALAPDOKUMENTUMAI

Az int®zm®ny t°rvenydatBhTkdd®s@®gsaabaligbbkal
al apdokumentumok hat8rozz8k meg.

A a szakmai alapdokumentum
Aa szervezeti ®s mTk°d®si szab§lyzat
A a pedag-gi ai h@Brza greaard ®s
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Az iny®em®ezhem®l tRst healts-z §mTk° d®s®nek r ®szenk®
dokumentumok:
- a tan®v munkaterve (kieg®sz2tve a f®I ®ves
egy®b bel sR szabs8lyzatok (helyis®gek, eszk?®

4.1.1 ASZAKMAI ALAPDOKUMENTUM

Az sma k mai alapdokumentum tartal mazza az i nt ®z
biztos?2tja az i nt ®z m®ny nyilv8ntart8shba vet el G
al apdokumentum8t a fiemgka®iimed@®@sPhjifa. el, illetve

41.2APEDAGEGI Al PROGRAM

A k°zoktat 8si i nt ®zm®ny pedag:gi ai prka garta mj a
munka tartal mi, szakmai al apj ait. Pedag:-gi ai pr
K°znevel ®si t°rv®ny j2a4 .a /A z(alk)mahi e Kenz8d ®&s-es Shgioztt.0os 2 t

Az iskola pedag:-gi ai programja meghat 8rozza:

A Az int®zm®ny pedag-gi ai programj 8t , ennek r ®
c®l j8&8t, tov8bb8&8 a k°znevel ®si t°rve®ny 26. A (

A Aziskolah el yi teannnteekr vk@tr,et ®n bel ¢ annak egyes ®v
ketelezR, k°telezRen v8laszthat - ®s szabador
-rasz8mait, az el R2rt tananyagot ®s k°vet el mda

A Az oktat&sban al kallmBanlyat s etg®rk ernyeke l®s tames z
elveit, figyelembe v®ve a tank°nyv ingyenes i
Az i skol ai besz8&8mol tat §8s, az ismeretek sz§&8mo
magatart8sat® zerdtRg®Phm& ®®s mi nRs?2 tigoo@rseka b8 we
ker et eiia ktPaznutlt- tel jes2t m®nye, magatart88sa ®s
form8j 8t .

a k°z°ss®gfejleszt®ssel, az iskol datokat,er epl Ri r
a pedag-gusok helyi i Nt ®z m®nyi feladatait, a .
feladatait,

a kiemelt figyelmet ig®nyl R tanul - kkal kapcsc

a tanul -knak az int ®@zai®n yri @gZAvn® t@®eglaik éjoll § @ gna & b ¢
a k°z®pszintT ®retts®gi vVvizsga t®mak®°reit.

o

o o Do Do

P

a tanul -k fizikai 8l |l apot 8nak m®r ®s®hez szg¢ks:e

A felsorolt tev®kenys®gek szab8lyoz8sa a pe
®r dekRkkl Rrad fenti t®m8kkal kapcsolatban ott tal 8§l

A pedag-gi ai programot a nevel Rtest¢l et fog
®r v®nyess®. Az i skol a pedag:-gi ai programja m
olvas hat - az i nt ®z m®ny honl apj 8n. Az i skola ve
szol g8l nak a pedag:-gi ai programmal kapcsol at ba

413~ £VES MUNKATERV

Az ®ves munkaterv az i nt ®®zm®ny hivatal os dok
figyelembev ®t el ®v e | az int®zm®ny pedag-gi ai progr amj ¢
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c®l ok, feladat ok megval -s2t8s8hoz sz¢,¢ks®ges t e
cselekv®si terv®t a felel R Rs°k ®s a hat8ridRk meg

Az int m®mynKRat er v®t a nevel Rtestg¢gl et k®sz2ti
ker¢l sor. A tan®v helyi rendje a munkaterv r ®sz
szervezet ®s a di 8kAR nfhomknEtngrzabeyyWwWhg @@RdB®Y & a i h
el ®r het Ren a tantestg¢l et rendel kez®s®re 81 1. At
hirdet Rt 8bl 8n is el kell helyezni

414A | NTEZMENY Mt K¥DESET MEGHATCROZE TOVCBBI DOKUI

A tanul - kat z otat akkCazta |l wW@&d Rray nt @ R®n g ol ®dBNds z

szerte8gaz- , 2 gy azt egyetlen szab8lyzatban t°
val amennyi dol goz-j 8ra ®sv-taealuR2j8sak voeadsne
dokumentumokan t al 81 hat - ak, betart8sa az int®zm®nnyel
egyar 8nt k°tel ezR:

A Az iskol ai sportk°r mTk°ed®si szab8lyzat a
A Kockg8zat ®rt ®kel ®s

A lgyeletesi rend, kapu¢ggyel etesi teendRK, h
A TTzv®del mi szab§lyzat

A TTzrterad -

A A tornaterem mTk°d®si rendj e

AA szg&§m2tg&stechnikai terem mTk°d®si rendje
A Az iskolai sportk°r mTkoed®si rendje

A Nyelvi tantermek mTk°od®si rendj e

A K°ezoss®gi szol g8l at szab8lyzat a

415A I NTEZMENY CLTAL KIBOCSCTOTT DOKUMENTUMOK

Azint®z m®ny 81t al ki bocs8tott dokumentumoknak, h
szab8lyzatoknak al 82r8s8ra az int®zm®ny vezet Rj e

Az int®zm®ny c®Rs g aarld8a2tri88s28rv8asla ®asz a zv @ myteRsz.m®n y

416A ELEKTRONIKUS £S AZ ELEKTRONIKUS BTON ELfC
NYOMTATVCNYOK KEZELE£SI RENDJE

Az oktat 88si 8gazat ir8ny2t8si rendszer®vel a I
el ektroni kus kapcsol at bah e se?lteektttr o ®s k uts8arno | € | Rd8al ki
al kal mazunk a 229/ 2012. (virtl.28.) Kor m8nyrend
al kal mazott fokozott biztons8g¥% elektronikus al §
dokument unmdk®rha .t eAz se&ltektroni kus rendszer haszns§
az iratts8rban kell el helyezni az al 8bbi dokument

Aaz int®zm®nyt°rzsre vonatkoz- adatok m-dosz2t ¢

A az alkalmazott pedaa -gosakkaz - -adadbejfah&nb®s
A a tanul -yir g ovgovn astzkonza-z oekjtjedbeenp eflseek-, gus ®s t an

Az el ektroni kus %ton el R8Il 2tott fent felsoro
fiRgazgat - al 8t2tr 8fs@&rvm8 b dn tledlels2tt &r ol ni
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Az egy®b el ektroni kusan megkg¢l dott adatok 2r

dokument umokat a KIR rendszer ®ben, tov8bb8 az i
| ®t rehozott mapp8bamwatl 8r dnlojzzlRf ®A®smappghoz az i n
korl 8tozni kell, ahhoz kiz8r:-lag az int®zm®nyvez

i gazgat -helyettesek) f®rhetnek hozzs§g.
42Nv1 TVA TARTCS

4.2.1 BKOLA

Az iskola munkanapokon aanp p al i tagozat ot -tlantudr-tk myRistzvear
csetortpgonp®B4geken 15

A tan2t8§s 8 -rakor kezdRdi k.

Az el sR t-amiRg&8=sdgat--r,8taz iskolai sz¢l Ri szerve
egyet ®rlegelpithd 81 per ccel kor8bban | ehet megkezdeni
-r8ra m-dosul

Az i skol ai il lkenosaz 8il yhkendiRgaPpiea etgyedst ea
m- dos?2tja.

Munkanapokon az i n tpRezdna®yn- yghdedkoolkt d o e get ben 20
tart-zkodhatnak az ®p¢l et ben il |l egfeljebhb 2
tornateremben a b®rl eti szerzRd®s al apj8n arra |

Szombaton az int®zm®ny helyise®geistzelRRE®esal
haszng8l hatj 8k a b®rl eti jogviszonyban 8l .- csopo

Vas8rnap az iskola z8rva van.

422KOLLEGI UM

A Kol |l ®gium sz¢ ks
munkasz¢gneti ®s pi he
|l egk®s Rbb 20 - r 8ig t
i nt ®®zm®nyt .

®g eset®n folyamatosan mTk?©oc
nRnapokon is. A koll ®gi umba
%ar th@&nti ku.t oA sh a ztaaunt2atz8 s it annawlj -8

Az Arany J8nos Tehets®ggondoz- Programban r ®s:
bennmarad-s h®tv®g®n vesznek r®szt, melynek i dRt

43AVEZERflI SKOLCBAN VALE TARTEZKODCSCNAK RENDJE

4.3.1 BKOLA
Az al att az idRszak alatt, amelyben a tanul - Kk
hel yettesei k°z¢l az egyiknek az int®zm®nyben ke
Ez®fiRgazgat - vagylheédleygatl t8ddbeie ghd K@l ROz P Rt Rl «
p®nt e%k®sn ®FF5a k°z°tt az int®zm®nyben tart-zkodi k
sz¢,¢ks®gl eteinek ®s aktu8lis feladataiknak megf e
red k2 vl i helyzetben egyi k¢k s-ean ftealrad aztkookd i jko gaszz

meghat 8rozbetykett@®ben®s¢ket a helyettes?2t ®si ren
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A nyitvatart 8si I dRn t Yal i 0zt §ilskrod rmd e 7 e@yeak
szervezR tan8rok felel Rsek az iskolai szab8l yok

Az iskolavezet®s tagk®id et ey &rgiy sz e ¢fld €nsSziegl d § @
cgyeletet tartanak el Rzetes meg8l |l apod8s szerint

43.2KOLLEGI UM

Akol | ®gi umvezet R a szorgal mi i dRszakban a tan
munkak?©ori | e2r8snak megfelel Ren. Amennyi ben a sz
van, “Wwgy az ¢gyeletes nevel Rtgya®gb¢ogastubt - ®mi k
i Nt ®zked®st megtenni , amel y a koll ®gium illetyv

sz¢i¢ks®ges.

44AVEZETF|I HELYETTESETES RENDJE

AfiRgazgat - hel yetfRegsa’ztgRast®th ea zy e§ Ittess| Sid@adst a e | t
®s hat 8sk°200el0O00kiFE®fela&tti k°telezetts®gvsgIl Il al
napn8l r°videbb ideig van t8vol

Az 8| tfaRg&nregsat - helyettes hRYggrgaesheRg®tt eas slz
felel Rse®&®gehat 8sek°rrel

A szakmaif Rgazgat - hel yettes hfeiRgyeezt g eets-2heRisy®Rett taess 81
felel Rss®®gehat 8sekadatl

A vezet Rk egyi dej Tthatt &av d laln® tvee zeftiRiRtiaRerig @dt ahdad l abSaza t
munkak®z°ss®gvezetR | 8tja el

A kol l ®giumvezetR helyettes?2t®s®t az ¢gyelete

A5 BELEPES £S BENNTARTEZKODCS RENRIJE NEMUK CRESNZAKR
JOGVI SZONYBAN AZ I NTEZMENNYEL

4.5.1 BKOLA
Azok a szem®Il yek, aki k neam Sl toak ¢onged®izlonglb
mell ett tart-zkodhatnak az int®zm®nyben.
Benntart- -zkod§8si enged®l yt kapnak azok a csop
ketott az iskol88val. Az enged®ly aab®reglkt® zted redorr

mel | ®khel ys®gekre vonatkozi k.

Az ®p¢l et ben tart-zkodhatnak megh2vottk®nt i
hozz8tartoz-i az iskol 8ban zajl - programok idej
i nt ®z®sekor .

Az iskolaveg et ®s , a pedabkglumakot®sakkn8ls8t ogat - i a ta
folyos-n v8rakozhatnak. Az i skola nyilv8nos pro
rendezv®nyre kijelo°]t helysz2nenybhamtnemo8hht ndli
felnRttek, akik az iskol 8ban tanul  -kkal szeretnge

Az int®zm®nyben tart-zkod-k mindegyi k®&r e von:
megzavar - tev®kenys®ggosehoehged®Tygezegt: - I(psemhii
nem h2vhat-.- ki. EIlv8rhat:- minden | 8togat- -t -1, ho

semmi |l yen k8rt ne tegyen.
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Tan-r 8kat ®s tan-r8n k2vg¢gli f ogl adlk®sz®8walk a®s |
fiRgazgat - enged®l y®vel | 8togathatnak.

Mindem e mT pl ak§gt, sitiRgartgpt el &®°rken¢l , R adh
kiféscggeszt ®s®re. Rekl|l 8magypan azm hkoldehart Re mmi |

452KOLLEGI UM

A koll ®gium =zavartalan mTk°d®se, a tulajdonyv
i nt®®zm®nnyel jogviszonyban nem 8l - szem®l|lyek <cs
a kol l ®gi umbata. kbr d eRg®dgyaty eggdglyaBR | et es nevel Rt anS§r .

A tanul -k sz¢ileiiRateé@rker®k, a §$pnpghRBR:- -1 8Kk
bel ®phet nek, bent tart-zkodhatnak az ®p¢l et ben.
vV®gzRk coaaktazter ¢ ,l eteken tart -zkodhatnak.

A b®rbe adott helyi s®gek csak a szerzRd®sben
vehet Rk i g®nybe.

A koll ®giumban tilos a rekl &8mtev®kenys®g, Ki
k°rnyezmenevl®ded e-k Sz ®bdal mit ev®kenys®ggel il etve
°ssze.

46 HDAGE GUSOK MUNKARENDJE

4.6.1 BKOLA

Az i nt®zm®nyapjeaigu g ul aimhaept ik i4v0®t-erl 8&sv enhunk ai d Rk
munk§8j ukat. Aehetil smRumlapij @aRKed |l enkezR 2r 8sos hir

el sR munkanapja, utols:- napja a h®t utols- munka
heti munkai deje a munkanapok sz8m8val napakdhny os an
shnepnapokon munkav®gz®s csak 2r8sban elrendelt
munkai dR hossza | egal 8bb 4 -ra, de nem hal adhat|]j

A pedag-gusok naipd z murn&kraea deke,j ¢ metmunkateryv ®s
programi@ nak szem dBRtal 8aan8mByak hat 8rozz8k meg. A
8l tal 8ban h®tfRi napokon tarjukr8en®rthegsekahbb a
azonban 12 -r8s munkai dRr eklkeldlRrez §mntad kio.z - A erhR?
a munkaterv, a havi programok kif¢iggeszt ®se, il
%t j 8n hat8rozza meg. Szi¢ks®gbesezt®histel Rg Y efhed a ¢ -
vagy peodkagmeggiltsat 8r ozott csopbebpat @8sek®hi i det @s «
esetben is a fentiek az ir8nyad- k.

J%ni us 'ha nsazp-bbaenl i ®r ett s®gi Vvimzpedlkgl ghemoko nh®Y
munk &kied Rt ben dol goan #l®r en ® Ky hedttial lbmakn 160 - r a.
keret kezdR i gm®gorktjveta®® jeYarsiRu sh ®t f Rii nap, befeje
p®nt eki napja. A sz-beli ®retts®gi Vvizsqu®Pk i dej e
napi mibrelosizd Bs 8t napi 12 -r8ban hat8rozzuk meg.

4.6.1.1 A pedag-gusok munkai dej ®nek kit°lt®s

A pedag-gusok teljes munkaideje a k°telezR -r
vagy a gyermekekkel, tneegu le-lkekaR fao gd ad kfoelsad atl § I
el |l 8t 8s8hoz sz¢ks®gensunkdakPRIbe®l Idol opekaguuogksi d
oszlik:
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a)a k°telezR -rasz8mban ell 8tott feladatokr a
b) a munkai dR t°bbi r®sz®ben ell 8tott feladat

46111 A k°telezR -rasz8mban ell 8tott feladato
a)a tanz2t8si -r 8k megtart8sa
b) a munkakvezzestsR@dg f el adatok el l 8t §s a,
c)oszt8lyfRn°ki feladatok el l 8t 8§sa,
diskolai sportk°ri foglalkoz8sok,
e) ®nekkar , szakk®°r°k vezet ®s e,

fl di fferencif§éjtl ek®BtpR ssf®ggl al koz8s ok (korre
felz8rk-ztat8s, el Rk®sz2tRk stb.),

g mag8ntanul - felk®sz2t®s®nek seg?t®se,
h) k° nyvt 8rosi feladatok.

A pedag-gusok k°telezR - r8bhan el l 8tand- mu n
kapcsok®dz2e&eRR®s befejezR tev®kenyd@&g ®kdeRtyasr @ pme
sz8m2t a tan?2t 8si -ra el Rk®sz2t®se, adminisztr
megbesz®l ®s, egyeztet ®si f e |kaedr aett oBkb,e ns ted .1 )8 t ©Z @ |
ford2tand- munkai dRt -r8nk®nt 60 perc i dRtarta

A pedag-gusok iskolai szbegatmgsg§dRazr irgmgead,
a kife¢gggesztett havi p-rroagrreamtb kk @ s zs?2tt8® sae K carr t eall snfaszc
kell figyelembe venni . A tiag@8zdatk-®rm@sreksedr al jf&R, | ehet Rs¢

4.6.1.1.2 A munkaidR t°bbi r®sz®ben ell §tott
a) a tan2t 8lsi f-el8k®@saz ¢vla®s ,
b) a tanul -k dol gozatainak jav2t §8sa,
c) a tanul -k munk8j 8nak rendszeres ®rt®kel ®se
d a megtartott tan2t8si -r8k dokument §I §sa,
e) ®retts®gi, k¢glonbozeti, fed v®Oteli, oszt 8ly
) k2s®rl etek °ssze8ll 2t 8&sa,
g dol gozatok, tanul m8nyi versenyek ©°ssze8l | 2
h) a tanul m8&8nyi versenyek | ebonyol 2t §sa,
) tehets®ggondoz8s, a tanul -k fejleszt®s®vel
) fel¢gyelet a vizsg§kakm,l atianmme@rnmsreykienv,er seny
Ky i skol ai kul tur8lis, ®s sportprogramok szer

) a p-tl ®kkal el i smert fel adatw&kzet(Ris zt
di 8k°nkorm8nyzatot seg2tR feladatok) el §t

m az ifjY%s8gv®del emmel kapcsol atos feladat ok
n sz¢l Rez®etek, fogad--r8k megtart8sa,

0) r ®szv ®t el nevel Rtest¢leti ®rtekezl eteken,

p) r ®szv®t el a munk§ltat- - 8§l tal el rendelt tov
qQ a tanul -k fel¢gyelete -rak?©zi sz¢nhetekben

N tanul m8nyi kirg8&ndek8®skrenskah®nygknepg®g e
s) i skol ai chneps®geken ®s iskol ai rendezv®eny
) r®szv®tel a munkak©®z°ss®gi ®rtekezleteken,
uy tan2t8s n®l k¢gli munkanapon az igazgat- - 8It
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V) r ®szv®tel dzxR mtz@xm&ny edd enRr z®s ®ben,

w) i skol ai dokumentumok k®sz2t ®s ®ben, fel ¢l vi
X) szert8rrendez®s, a szaklelt8rak ®s szakt an
y) oszt 8l ytermek rendben tart8sa ®s dekor §ci
Z) k°z°ss®gkoeredl g8l 86 a

4.6.1.1.3 Az int®zm®nyben illetve azon k2vygl
A pedag-gusok a munkai dR tanz2t 8si -r8kkal, fo
feladatokat az iskol 8ban k°telesek el l 8tni

A a4611kzakaszban meghat §rozott tev®kenys®gek m
Aa 4.6.1.1.2 szakaszban meghat8rozott tev®keny

Az int®zm®nyen k2v¢l v®gezhetR feladatok:

Ala 4.6.1.1.1 szakaszban meghab 8rdzodt pev@kpan

Az int®zm®nyen k2vygl ell 8t hat - munkak®°ori fel a
meg a kereteit. Ennek figyelembe v®tel ®vel az is
munkai dea®neglifeghel embe v®ve a k°znevel ®si torv

szeptember-f ®t R hat 8l yba | ®p ) R meghat 8rozott k°t°tt m
ezzel kapcsod apodag g ®smaga d°nt .

47HEDAGEGUSOKKMRENDI£VEL KAPCSOLATOS ELfié&RCSOK

A pedag-gusok napi Inunka®s nllg¢ I®y & iRgaze 57§ e lt®:Sg yvea @ \n
fiRgazgat - -helyettes 8§l 1l ap2tja me ¢ az i Nt ®zm®ny
munkabeoszt 8sok ©°za®me§Ifled ta8flag§red Il 8a B8 siSmtask , zavart
kell el sRdl egesen figyelembe venni. Az int®zm®ny
alapelv betart8sa mellett javasl atokate. tehetnek

A pedag-gus k°teles 10 perccel tan2zt 8si, fogl
(il'letve a tan2t8s n®l k¢l munkanapok progr amj
pedag-gus a munk8b-1 wval - - rleeall&tRIc¢eg e¢ISRDRMaAa @S
adott munkanapon 7.45 -r8ig k°teles jelenteni a
k°zvetlen munkahel yi vezet Rje helyettes?t ®s®r RI
pedag-gus mgka@gas ai isiRgamat - helayettesnek ahhoz
hel yettes?2t®s elrendel hetR | egyen (elv®gzendR ta

Rendk?2vygl i esetfbRgmzayg ap e fiiRg a zygamty-ahae |l yet t est RI I
|l ega®Ebmalppal el Rbb a tan2t8si - eé&at@PFr®Rgltakkat $nsl)
-ra (foglal koz&gs) me@gfagl 8 Bo a8 s oAkiRg aazlydasges rin@el |- @ys&H
enged®l yezi

A tantervi anyagbase vR@idde k @mam aidiSEShed Rksafde | s&seert
hel yettes2t ®st kel tartani . Ha a helyettes2tR ¢
megtart8sa el Rtt b2zt 8k meg, %agy k°teles a tan
dol gozatokat meg?ratni ®s kijav?2tani

A pedag-gu$akkszémézrR -imasz@®imd®Rt f emghks8&val ©°s
rendszeres vagy esetenk®nt i f el atl Rt galidzjgaa taa nieRy &

i gazgat - hel yez% es@®mRest Rk muaakakl|°at ai nak meghall gat
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A pedag-gus alapvetR k°tel ess®ge, hogy tan?tyv
®rt ®kel je, valamint sz8mukra a sz8mszerT oszt 8§l
mMer t ®&B®r &M edm®nyesebb tanul 8s ®rdek®ben el v®gzen

4A8PEDAGEGUSOK MUNKAI DEJENEK NYILVCNTARTCSI RENDJ

A hat8lyos jogszab8lyok al apj8n a pedag-gusok
®s nem k°telezR -1 8kdol k oz 8slokebn-dle,l -bk éebgayn® brtu nég8 \n.
°sszef ¢ggR tovs8bbi feladatokb- -1 §II

Az elrendelt tan2tg8si -r8k, foglalkoz8sok konl
i skol ai progr amok feladat ki ?r 8siadRt art amaa zazza, i
dokumentumokban r°gz2tett. Az int®zm®nyen k2vgl
meghat 8r oz 8skat aa - nenuanlkRB v a | °sszef ¢ggR egy®b f el
munkai dR8t al 8§ny fel manekn 8fl iSg\Berlad mbte® rv ®tne k®v elE :
int ®zm®nyben el v®gezhetR feladatok ell 8t 8sakor
d°nt , 2gy enrdnekzetdtRteddteam®PBrt els 2r §sog mmonkkEHMRat -
nyi | v 8§ em el vez&taig. n

Az int®zm®ny vezetRje a pedag-gusok sz8m8ra a
nyilvg8§ntarts§8t, ami kor a teljes munkai dR fenti .
Ebben az esenlyen v& nilm&im % sisd R2zzra8sban kel |l el rendel

49AZ | NTEZMENY NEM PEDAGEGUS MUNKAVCLLALEI NAK MU

Az int®zm®nyben a nem pedag-gus munkav§gl |l al -k
i nt ®zm®ny zavartalan mTk°d®se m@gde MAm&kmkadzii he®z
igazgat - ®s a gazdas8gvezet R k°z©°sen K®s z2ti
figyel embev®tel ®v el az int ®z m®ny vezet Ri teszn

ki alak2tg&s8r a, megvsg8ltozamada BsFg&Gnak®skiad@me gk av 8§ |/
munkak®r ben foglal koztatottak mu n kreapi emndkja®td Ra z

megvs8ltozt at,8 saad ma nfifsezgthrmagtk?avi ®iso | g 0 z -vagy @sgakrmha® b e n  a
fiRoazgatehedyebel i vagy 2r8sos utas?2t8§ss8gval tort

491KOLLEGI UM

A pedag-gus het.i tel jes munkai-odketjaet -a nku®ntkeslveazl K
tanul - kkal °sszef ¢ggR feladatok ell 8t 8s8hoz szg
tanul - kkal val - k®zvetlen foglal koz8sr a, il l etve

oktat88sra k°teles ford2ztani

A pedag-gus k°teles 10 perccel a foglalkoz8si
T8vol marad8s8t8t, alkad&@lkyoahk &tt §k°tel es hal ad®kt al
vezet Rj ®nek. El Rzetesen k®r het enged®l yt fogl al k

410AZ I NTEZMENY TANULEI NAKAMHGBXKIARENDJ E
Az int®zm®ny h8zi

form8§it, a tanul - k

szab8l yoz8s§8t.

r e, amitnanulelks Fhejlogf ojrorg8g
k ess®geinek ell &8t 8si re.l

Az iskolai ®s koll ®giumi h8zirend betart8sa a
tanul - geaaj M8smasorban a pedagigusoht gm®hygpekezA
el Rterjilasne®e®PReest (|l et fogadja el, a t°rv®nyben
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A tanul -k munkarendj ® tartal matk Bgzosenhgeétyf

az el sR h®t oszt8lyfRn°ki -r8j8n, valamint a sze
az elsR foglalkoz8son. A h8zirend egy p®l d8nya
munkai dRben b8r malnyt h@rtde kal RR tmeagnekliay | taatias k gls
idejealati az i skol ai, koll ®gi umi k°nyvts8rban.
411 ATANEV HELYI RENDJE
A tan®v az 8gazat.i miniszternek a tan®v rend]j
be.Aszorgamid R a tan®vnyit:- ¢¢nnep®l | yel kezdRdi k, ®s
A tan®v hel yi rendj ®t , programjait a nevelF
munkatervben. Ennek megfelel Ren a tan®vnyit- - ®rt
A a n eosketl &Rt - munka | ®nyeges tartal mi vE8I tc
m-dos2t8s8r -1, az % tan®v feladatair- 1)
A az iskolai szintT rendezv®nyek ®s ¢nnep®l vy
A a tan2tgs n®l k¢l i muanl kna8nra-plok i d Rpontj 8r - |
A a vizsg8k rendj ®r RI
A a tan®v tan-r8&8n k2v¢li foglalkoz8sair- |
A az ®ves munkaterv |j-v8hagy§8s§&r |
A a pedag-gusok rendk2v¢li megb?2zatveg®rnRk)el
A a hg8zirend m-dos2t§&§s8&r - |
A az oszt8&8lykirg8&ndul 8sok i dRpontj 8&r - |

A koll ®gi umban a nevel ®s ®s oktatg8s a tant8r
alapj8&8n to°rt®ni k.

A csoportvezetR nevel R tev®kenys®ge sor8n f el
szabadi dRs, a tanul - elgg®nivalf ogt 8r Rd®Ssolkbdtzt bakt
kol |l ®gi um zavartalan mTk°d®s ®t , ®l et ®nek szervez
A foglal koz8spé&r ¢ dREfr RlaniediadzBgpath-at as At §9gl al k
|l egk ®sRiIgb t 20t hat nak.a AM8gi greatde ks zradgd jy®tz z a .

412 ATANETCSI,cRRGEK ZI SZ! NET HK f RTEANRDIJARBM A

Az oktat8s ®s a nevel ®s a pedag-gi ai progr am,
heti -rarend al apj8n t°rt®ni k a npedAhgtgunsoBnyve
foglal koz8sok csak a k°telezR tan2t 8si -r 8k megt
azok el Rtt szervezhet Rk.

A tan2t8si -r8k idRtartama®4bkaker ckeAZRckilk.R A
tan2rntBksid®l el Rttt vanrfak8igzobkakel egk@®sBbhi 15Rend|
revid2tett -r8k tartgs8t rendel heti el

A tan2t 8si -r8k enged®ly n®I k¢l i | 8t ogat 8s 8r ¢
jogosultak. Minden eg®yb eset ben aiRg8rogagat8xuarddhatt enged®| yt
megkezd®s ¢k ut8n nem zavarhat - k, ki vet el t i ndoko

Az -rak®°zi sz¢net ek tart ama 10, il 1 etve 15 p
felt¢nheee®si csend szerint. Az -rak?®zi sz¢gnet  roe
-rak®°zi sz¢gnet i dej e nem r°vid2thetR, rovid2ztet
k°zbei ktat gsa n®Il k¢l is tarthatlt3k; rdeut8§ak dol go
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A testnevel ®si -r8k 40 perces i dRtartam¥ak, &

413 ATANTCRGYFELOSZAAKSULTCCI & ELfFKESZETESE

A tant8rgyfel oszt 8sitg nkienldl e nel®v@sezn? tjevamarend sh o290y
el k®sz2t ®s®hez megh?kéda®sr ea.daA okaffRighiz@yafadk| dks®astdP &

munkak?©°wzesst®Rk k el t°rt ®nt el Rzetes egyeztet ®s
megvsg§ltoztathat -, ha a @®tz&MEK Yresl MmN t @iz SsDtk YAl
Ha a th@uélim®l e ett ®k a nem k°telezR foglal koz
oszt 8l yok nem k°telezR foglal koz8sai), akkor a
beirat kto z28rs§ seblaft f el h2vt 8k a tanul- ®s a sz¢l R
foglal koz8st az ®rt®kel ®s ®s a minRs?2t®s, a mul &
kell tekinteni, mintha k°telezR tan-rai fogl al ko

A vS8laasztfimgl al koz8sok el Rk®sz2t ®s eo g tn8leynf R monl
bevon§8sfSRgaalzz.gaA - a Vv8l asizda hmt nk d lwgdz%edt IR&F & Rd leant®n y
ki k®r ®s ®v e | hirdet. me g . A meghirwWezeatsk otr ams&rer e
val ami nt a fel k®sz2t ®s szintje i s. Aa stz&jl @Rk ozt
munkak®z°ss®g ®s a di 8k°nkorm8§nyzat v® em®ny®t .

A tanul -i gn8g duitsat2j0a | e a tant8rgy ®s fel k®szg¢l G
®nt®s®t. Az ind2z2tott fakult &dii-kk vikRgrl ee geessask®.a Ad it
fiRgazgat - enged®l y®vel j mg8oskPtRatiaSsban ®k®it| t 8
|l ehet Rs®ge a jelentkeA®sank8vgyRehosap8§sj &hk@®sz|]
Vg ®r ve®nyesnek tekinthetR.

414 A7 O0SzZTCLYOZEVI ZSAGANREINDVIIEZSGA MI ATTI KEDVEZME

A f®l ®vi ®s ®v v®gi tanul m8nyi osztv8lzpg&tt ok er
tennie, ha

A afiRgazgat- felmentette a tan-rai foglalkozg§
A afiRgazgat- enged®l yezte, hogy egy vagy t°bb
tan®vben, illetve az el RZrtngl revidebb id
Ala tan®vben 250 -tr@tint§,] de blmetnemell®s2zst ¢l
oszt8lyoz-vizsg8t tehet,
A ha a tanul- hi8nyz8sa egy addttmegmalSadijyd,
tantest¢let dont ®se al apj8n oszt8lyoz-vizs
A 8t v®t el n®IRgazgadtskjod ael R2rj a,
A atanul - f¢gggetlen vizsgabizotts8g el Rtt t es
Az el sR kettR ®s az utols:- esetben, ha a tanul
a v8laszthat: - tant8rgyat, el Rrehozott wgepd®8ytsz
k ®r nfiRgak gat - a k®rv®nyek el b2r 8l 8sa ut8n kijel?o°l

®s hel y®t .
4, 15AZI NTEZMENY LETESETMENYEI NEK £S HELYI SEGEI NEK

4-15-1ISKOLA

Az iskola ®p¢l e ®tyi 4@ eisetmmgeli tet®®8s ¢, knek m
®s vagyonbiztons8g szem el Rtt tartg8s8val kel l h a
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Az iskol a®pgVvVetetarzms8b8l ytermeket ®s szaktante

el l 8tni. Az ®p¢leten 8l land-an ki kell tTzni a n

A tanul -k az int®zm®ny | ®t es?2t m®nyeit, helyis
Az iskolatantermejt szakt anter mei t |, k°nyvt 8r 8t , tornat er ma
el sRsorban a k°telezR ®s v8lasztott tan2da 8si -
tanterem®rt felelRs, vagy a f ctillaelhkeotzRess®g tvaarnt -a z|
mi nden felszerel ®s®nek haszn8lats8ra. A k¢l °nb°zF
rendj ® bel sR szab8lyzatok tartal mazz§8k.

Az egyes helyi s®gek, | ®t es2t m®nyekichakrmendez®
fiRgazgat:- enged®l y®vel, 8tv®teli elismerv®ny el l

Vagyonv®del mi okok miatt az ¢resen hagyott sz
az -r8t tart- pedag-gusok feladat a.

A di 8k°nkorm8nyzat az ieskelZ@fsiRgdygst®grelt yetatze q
egyeztés®@abad®m haszn8l hatj a.

Az iskol 8hoz nem tartoz- k¢l sR i g®nybe vevRKk
tart-zkodhatnak az 8tengedett ®p¢l etr ®szben. Az
k8rt®r2t®si felelRss®g terhelimi K°tEtre®ad&|l niet @s
szab8lyzataiban foglaltakat.

4.15.2KOLLEGI UM

A kol l ®gium minden dolgoz-ja felelRs a k°z°ss
felszerel ®sek 8l |l ag8nak megRrz®R®®kKt 81 & alg&nakd en:
energiaf el haszn8l 8ssal val - t akRasr Gkaolseksoedt8vs®ar e |, mi v, a | na

szab8lyok betart8sg8®rt.

A koll ®gium egyes helyis®geit csak neveld&tans8ri
eszk®z%ket csak enged®l |l yel haszn8l hatnak a tanu

416 A TANUEEES GYERMEKBALESETEK MEGELFf ZESEVEL K
FELADATOK

Az int ®zmeNyYyi elvRAMRE s @K gy etrammeukl b-ail es et ek r
vonat koznak, metgRlat ®s 0 az pke daagvgmeok fel adat a
esetl eges baleset eset ®n.

A Az iskola dolgoz-i, tanul - i sz8m8ra minde

okt at §st kel l tartani . A tan®vnyit- tan

t TzrendlPslzRs iefv®gzi a dolgoz-k munkav®del

A A tTzrend®szeti felelRs a tan®v el sR h-na,

A Az oszt8&8lyfRn°k°k az elsR tan2t §si h®t en

t Tzv®del mi oktat §s§t .

A Az i skRosl §8ha kolclsGagki umbas zabv8&8nyoknak me g f e

fel szevieh®sRBk be. ok Az igkadadageguwe zeti ®s mT

szab8lyzat 8ban ®s 8ao0zhoStztPd BRm e R r ;he g k a tf i
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vet el ®v el vithegli albleo 2%s ad ksrkdvHaaaz nsll tt a |pae dka®s:
eszk®°zt .

AA szaktanter meket haszn8§l - szaktan§rok (bi
®s a testneveP®WsebgRkos8k8&8m tamertetik a
bal esetv®del mi szab8lyokat.

A A testnevel R tan8rok tan®v elej®n el ve®gzi k
sorol §s8t az orvosi szTrRvizsg8lat al apj §
A Tanul m8&8nyi ki r §nodku |l eSlsPotkt, a Ym e&8xet R Stbaom§r i
kir8ndul 8ssal- k-apels®Pdrad sk avt®.d R

A Az iskolavezet ®s, a munkav®del mi ®s tTzr
augusztus h-napban ®s m8rcius v®g®n munka
A Az iskola minden dolgoz-ja ®&sRgtaamgamit - jna k k °
iskola ®p ¢ | etb@bem,dez ®s ®ben, f el bzad ressle@ sv@sezm® |
v8ltozaSsiokiantt,®zkedi k a vesz®ly el h8r 2t 8s 8§t
A tanul -k szert8rakban, sz8m2t. - g®pter embe
dolgozhatnak.

A A tan-rg&8k ko°ozotti sz¢netekben a pedag:-gu
balest ek megel Rz®se ®r dek®ben.

Az i giazigmdéd8ban el sRseg®l ycsomag van el hel

A Bal eset vagy rosszull ®agy sea®ol -a g zdremdlG
fiRgazgat -t annak t8voll ®t e eset ®n hel y
el sRseg®l yny¥jt8g8st mimrsdean lkbBltzeke ¢dt Rente ks zneengv
kapnia. AfiRgazgat - fel® t°rt®nNR jelent ®s sen

k°telezetts®ge al - |

417RENDKE&V! LI EBBDMBNRI ADE ESETEN SZ! KSEGES TEEND]

4.17.1ISKOLA

Rendk?2vgli e s e m®@neyj ®&np la. rhe nadkdgidksSel gy@ s -iPog bl a az
t8voll ®t Rt e g otg®rs ub £ anf Rgalzygat t e st?2atrR@®.a A kapcsol
kol l ®gi ummal |, az esem®nnyel kapcsol at ba hozhat

oszt 8l yagRgyp°&«2 kRket helyettes?2?tR szaktan8rok fela

Bombar i adfiRgeaszegta®n- ,a t 8vol | ®t ®ben helyettese ®r
tanul - k, munkavsgllal- -k szem®lyes a8rgyyaiakkalel eng
tan-r8kat az iskola egy meghat 8rozott d®I ut g8ni [

A bombariad- elrendel ®se a tTzriad-hoz hason
t°rt®ni k. Lehet Rs®g eset®manaibBokBarziRkadkel t ®he@®MNi a
Az i skol a®p¢l etben tart- -zkod- tanul - k ®s al k:
rendben azonnal k°telesek el hagyni. A gy¢l ekez®s

A fel¢ggyel R tan8urnekntamo&latak me®t Red &R

tel esek az
tanul -k k2s®ret®t s fel¢ggyelet®t el §tni

) a tanu

A bombariad-t elrendel R szem®ly a riad- el renc
abambari ad- t®ny®t a rendRrs®gnek. A rendRrs®g me

Amennyi ben a bombariad:- az ®retts@dglgawvigadgs§la
hal ad®kt al anul k°teles az esegn®mgdskhodmrinnaar®r enta
mi el Rbbi folytat8§s8nak megszervez®s®r RI
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Ha a bombariad:- bejelent®se telefonon t°rt®nt

mel | ®kel t adatr°gz2tR | ap el R2r 8saigestzRetr i mao s ssat
besz®l get ®sre k®sztesse, igyekezz®k min®l t°bb t
A bombariad- | ef ¥ 8sa folyamatos csenget ®ss el

4.17.2KOLLEGI UM

A kol l ®gi umban rendkP®@gi 0 meeszant®R yg sc @iorSin® 2& etkiso
Il nt ®z ke l Rg®z R4t at t 8§) ®koztatja. Akad8lyoztat8sa
szerint kel el j 8rni

A kol l ®gi um ®p¢l et ®t ki kel l cr2tenir gt MAnyi ||
al kal mgval, ha a tanul -k testi ®ps®g®t bi zt on:
i dRpontj 8t - | f¢ggRen nevel Ri ir8ny2t8ssal a k®t
gondoskodni kel l a tResmulRIk biztons8gos el helyez
A rendk?zveli esem®ny eset®n az iIint®zked®sr e
t Tzol t-s8got wvalamint az igazgat-t, a fenntart -t
Rendkz2zvygl i dRj 8r 8s (pl . Ih- & ktaadrgd ly:) k efseslt RNy egloent
£Ertes2teni kel l a sz¢l Rket az ittmarad8sr 1| . Cs
bi ztons8gosan haza®rkeznek.

NN

A8Az I NTEZMENY HELYI SEGEI NEK B£RBEADCSI RENDJE

Az int®zm®ny hdalyiPs®@jamicetke b,®r Ibe a eag aldpfeladatok( ha a z
el | §tf8iRgBa 2)g aat - dent . Az igazgat - szem®l yesen vag
adott helyi s®g haszn8l ata az el R2Zr8soknak megfe
Vi szszavong8§s8t eredm®nyezhetdi

419 A MI NDENNAPOS TESTNEVERAEZS | BRRMAI SPORTK¥R £
| SKOLAVEZETES K¥Z¥TTI KAPCSOLATTARTCS RENDJE

Az i skol 8ban a mi ndennapos testedz®st a kot
fogl al koz §8g@mkno KODK zmrk&q i edz®sek, sportversenyel

Az i skolai sportk°r (DSK) ®s az iskola vezet R
biztos2tja a sportk°r mTk°od®s®nek felt®teleit.

Az iskd a i sportkeorrf@zpa -kamecdplaat atkiaa sportk?©Or
el ej ®n 8ttekinti a sportk©r mTeks® diusn@naet ke rfveeltt &t®esl:
afiRgazgat - egyet ®t ®s®nek jel®,l j-v8hagy.

420ADOHCNYZCSSAL KAPCSOLATOS ELfé&RCSOK

Agmn8 zi um ®p¢l et ®b eini ®r tkvod | aReg iiusmidboalna udvar §t
fRbej 8rat el Rtti am®ueul sugam“muaekavétl t s zk ®s
nem doh8nyozhatnak. Az i nt ®zsnk®nlyabie nr e®nsd eazzv ®iny/ledkle
sz8m8ra a doh8nyz8s ®s az eg®szs®gre k8ros ®l vez

k2vgl tartott iskol ai iraezn dieszkvoR®ln8ybeakrr,e iosl kyoalna it arneun
teljes2mBg3syr ®m®bkegy Bszesr®igmte 8§rtal mas szerek (al ko
nem enged¢nk be. Ha t8voll ® e mul aszt8snak sz8m?2
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Az int®zm®&ny munkavs§gl |l al i, az i noth®znny®n8ysb etni It
A nemdoh8nyz- -k su®del®m®r R4. Asz(-8) szakasz8ban meq
doh8nyz8s szab8lyainak v®grehajt8&§s8®rt felelRs s

42JATANULEBALESETEK MEGELfZESEVEL KOGKCSOLATOS FE

A tanul -k sz8m8ra minden tan®aeseel snBRnkapP&ael m

t 8) ®koztat -t t drktor ukmaky sk fsedgri®En t sigeglkmeakj anea
figyel m¢gket a vesz®l yforr 8sokz - -Kinky¢ skze?lbl® | ®= ®r € k o |
kerny®k®nek k°zl eked®si rendj ®r RI , annak vesz®l
dokument 8l ni kell, a t8] ®koztat8s megt°rt®nt ®t a

Bal eset v®del mi , mun kratv@®die |l mi ndo&n at aa®v kel lej ®
tan8rainak, amelyek tanul 8sa sor8n technikai | el
fizika, k®di gi t dli,iodt-egsuthrntemreal ®s . Az okt at §s me gt
dokumeng§ | n i kell. Az egyes szaktanter mekben ®rv®nye
szab8lyzatok tartal mazz8k, amelyeket a tanul - kka
i smertet®sen jelen nem | ®vmMRerttaen wnli- ka zs zeSIm¥B2rrag spo-k
sz8m2t. -g®peit a tanul - -k csak tan8ri felg¢¢gyelet n

Kél °n balesetv®del mi, munkav®del mi t 8 ®kozt at
esetben, ami kor a megszok®gezhelkl vt Bm&Py ¢t m®®Y
oszt8lykir8ndul §8s, munkav®gz®s, stb.). A t 8] ®K
el v®gezni ®s adminisztr$8lni

A tanul -balesetek bejelent®se tanul - -ink ®s a |
nem j el ent. az -rsg8j8&n t°rt®nt bal esetfeth,ntmulta natk

t°rt ®nNnR méiRg 3 thgywie®®gai el
A pedag-gusok ®s egy®b munkavijS®n g lbaldget s z § m§ r

munkav®®Bggl®kiorearzgsesdnt ® s ®Pkoztat - t ®ny ®t ®s tarta
oktat88son val: .- r®ss8¢®t8slukkaz mgakaVv§iSkal - k al

A pedag-gusok a tanz2t §si -r8kra az 8ltaluk k@
k¢l °n enged®l I yel WJiyhetliekn sl®g,®na&k ene 2@t 18 syké r @ a a
sz¢ks®g esett®n skz akleombterv®lem®nyhez k°theti az ec
8§l tal t R®mz 2teecthni kai jellegT pedag-gi ai eszko°zo
haszn8l hat - k.

422AMI NDENNAPOS TESTNEVELES SZERVEZE£SE

A mindennapos testnevel ®s megszervez®se int®
szerinti m- dto®rRitli8s2@2ap REaARdpttember 1

A t°rv®ny el R2r8saihoz igazodva a heti 5 -
rendszeress®ggel Kiz8r - -$agrvacza@lkelneg.i Terkai

SsZkKs®ges infras@ss uktb@as haiBakpls a@kas?2t ve, a
gi mn8zium tortnallelhsel® ymelR neint p8r huzamosan t al
radrienel hedl gz Rs®vsel ubolkz$ os 2-trj8ukk az i gazol
jogviszonyban 8l - versenyzR taduw®lt-oigrak Bask, |
i gazol @8g§wedl ebb heti 2 testnevel ®s -ra | 8t oc¢

A fel ment ®s jaogwiogzmnyban 811 - tanud - sz¢l Rj
t a ns®eptember b g %%gy, -hoywiynta®z ®s TFMGK men¢gpont j !
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k®r el met ny %j t be az iskola igazgat: -j8hoz.
sportegyes¢l esieniygageld®syt®s a ver

Az i gazol 8snak tartal maznia kel
T a tanul - adat ai t | a sporttev®kenys®get,
gyakoris8gs8t, az edzRj®nek nev®t, val amin

f az igazol 8st kiad- ®tEAr.8§s8t ®s az egyesy

1T Csak ®s kiz8r-1lag olyan sporttev®kenys®g
versenyenged®ly kiadhat -

T Amennyi ben a fel ment ®sben r®szes¢l R tant
megszinik, arr - | a sz¢l RIgondvisel R kot
i nt ®zm®ny igazgat - -j 8t .

423ATANETCSI €RCN KéV!LI EGYEB FOGLALKOZCSOK

Aziskolaia tan-rai foglalkoz8sok mellett a tanul - |
val amint az int®zm®ny | elhettalns-®&g8ni nke2kv ¢fliig yeeg ye®bb ef
szervez. Afogld 0z 8s ok hel y®ftiRgResz g adtRt a®st alneSlty eat t e s e rog:

-rarendben, terembeoszt 8ssal egy¢tt. A foglal koz
A A tehets®ggondozSophetok®@E| as ammlgpSladd hc szi nt
munkak®owze sst®RRg@g gat - egyetzt me lsier die t8mi | elbz e
fiRgazgat:- b2zza meg. A foglalkoz8sok i dRpont

A A tanul - k %krktteVv&lednh oanbhymak m®Yhierdet ®s ®t ,
®s mMTk°odtet®s®t a di 8kok v®gzi k. A di &8kk°r?°k

tanul -k aktivit8§s8ra, ©°nfejlesztR tev®kenys:d
k®r ®s8n akamagas|! - fel k®sz¢lts®gT pedag:-gusol
i Nt ®zm®AnyvezetR enged®l y®vel

A Az iskola ¢nnepi mTsorainak, megeml ®kez®sei
mTsor el k®sz2t®s®®rt felel R®gpkdagagusskebne
h8zirend, az SzMSz ®s a sz-beli ut as2t 8sokn
megjelenni.

AA versenyeken val- - r®szv®tel a di 8§8kjaink k®p
tanul -k int®zOM®N®Ji, @LBrwrssiz8§kdstmeghirdet ®s T
szaktan8ri felk®sz?2t®st ig®nybe v®ve. A megh
Szervez®s®rits,zaktige ggi ®sn® mikiRgka®zzg’asts- ®Ghgeel ky eRist e s

A A felztgatk§s ok, korrepet 8l 8sok c®l ja az al a
kovetel m®nyekS8hrekz zwvtaalt-§ sffeRfakgnant ep8t EhBsmeghb? z
tartja.

AAdr§mafogIaaszkioszl@03Iod< tanul - ®s sz¢l Ri kor ®b e
el ®gi t ki mT K %ad ®tse®hveetl s ®gkees| adlia8 kj ai nk Sz8mS8r
bi ztos?2t 8sa, produkci -k k®sz?2t®se az iskola

A Szervezett kel foldi kapcsol atok r®v®n a tat
nyelvekben, megismerhetik az adottsar § g b a n ® R embereket . Eze
tapasztal atokat szerrexzzh& g aierk- laz KEfuRf-Qptagia t Wintia
enged®l y®vel ®s pedag-gus vezet®s®vel, a szg

AA tanul m8nyi kirsgkhdu? gs®gekikkal ak2®E=egnal ®
p-tol hatatl an r ®s ze. Ez®rt az i skol a mi nd
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k°l ts®ghat ®kony megszervez®se ®s probl ®mamerr
bel foldi tanul m8nymzeki r 8&ndzunl e8vseolk®sti aT°® Ng ®ny
jogszab8l yokban meghat 8rozott szab8lyok szer
A A rendes ®retts®gi Vvizsga megkezd®s®nek feldt
i skol ai k©z°ss®gi esaal gi8slkaotl smad s zne§rrveg ®8r z R
°nkorm8nyzati, civil, nonprofit szervezetekn
k°z°ss®gi szol g8l at8nak teljes2t®s®vel, dok
koordin8toszt @hgtr R®%5kak w®gzi k.

SAZ I NTEZMENY NEVELFTEST!LETE £S A Sz
MUNKAK¥Z¥SSE£GEK

51AZ I NTEZMENY NEVELfTEST! LETE

A nevel RaegkPghetvel ®si t 9 mav @reyoekft®asti8ss i a li anpt j@%
pedag-gusainak k°z°&®9®g®sehbeal @zi i @ AakPaty§ s e

®s hat 8rozathoz- szerve. -A Kk tnaetv8esl iRt et @ m®n yt a
pedag-gus munkak?©®rt bet°l tR munkavs8llal - -ja, v
seg?2tR egy@RketficsleygRf dlo¥%gw®@gj a.

A kol l ®gi umi nevel Rt est¢l et a nevel Rtan8r ok Kk
szerve.

A nevel ®si ®s oktat8si int®zm®ny nevel Rtest ¢l
oktat 8si int ®z m®rcys o Ima'tk @ 9 ® g @ whkesttkebedt® s v ®ny b e n ®s

jogszab8l yokban meghdm®sciot tegh®@®bdk@ne kpeerdi g v ®I
jogke°errel rendel kezi k.

52ANEVELf TEST! LET £ROSKEZLEERTEKEZLETEI

A tan®v sor8n a nevel Rtestg¢let az al 8bbi 81 1 a
A tan®vnyit., tan®vz§8r - rtekezl et

A f®l ®vi ®s @®®rvegezbsert§lyoz-

A tg§)j®koztat- ®s munka®rtekezletek (munkater
A nevel ®si ®rtekezlet (munkaterv szerint)

A rendk2ve¢li ®rtekezlet (sz¢ks®g szerint)
Rendkz2vgl i nevel Rtest ¢l et ®rtekezl et h2vhat -

8§t al ak®m8i malob{(fontos oktat §si k®r d®s ek, k¢l onl e
azt a nevel Rtest¢lat wvagjlyaiazi@Y andt gRgtani@dybs 5Pk g e s
nevel Rtest ¢l et ®rtekezletein daemk®kdzt eA Rj efgeylzj Rekg®
®rtekezletet vezet R szem®l| vy, a jegyzRk°nyvvezet
szem®ly (hiteles2tR) 2rja al §.

A nevel Rt-egy ¢loszt 8gyk°®°z°ss®g tanul m8nyi mu n k
el emz @t ®tk,e | ®s ®t (oszt8lyoz-® tekezletek), az o]
oszt 8l y®rtekezleten v®gzi. A nevel Rtest¢ il et oszt
pedag-gusok WwV&8vrpéekzR®setl|l eggeln®v Oxdte§liy ®mnu rekkatz
meghat 8rozottan t %l sz¢ks®g szerint, az oszt§glyf
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aktusg8lis probl ®m8i nak megt8rgyal 8sa c¢c®l| j8b- 1. O
lehet.

Az iskol 8bpest arskoba+kel | ®gi um) nevel Rtest ¢l

A tan®vnyit- ®rtekezl et
A f®l ®vi ®rt®kel R ®rtekezl et
A tan®vzsg&r- ®rtekezlet
Az Ar any J8nos Tehet s®ggondoz- Program 0S z

®rtekezl etein azok apztoglrvwinf dalacP®Is| gamgnwvwezet R ®¢
csoportvezetR k°telezRen vesz r®szt.

5.3ANEVEL{ TEST! LET ,lDAINOREGZEATAI

A nevel Rtest ¢l et 1de® njto®gpsez a b §lsy bhaant 8meogzinast 8afi tto z ot
szavaz§8§ssal -®3bkg®sgelr Thezza, ki veve a szem®l yi
szavaz§8ssal dent . A szavazatok egyenl|l Rs®ge ese
hat 8rozatok az int®zm®ny i ktatott iratanyag8ba Kk

5331ANEVELf TEST! LET CLTAOD CERUVUBAZB®Y¥R¥K

A nevel Rtestg¢l et feladatk?°r®be tartoz:- ¢gyek
meghat 8rozott i dRre vagy alkalmilag bizotts8goka
g§truh8zhatja a szakmaimumkrRkKkg&k®zS®R®g®ee krae ,di & k® nklc
§truh8zott jogk©°r gyakor |l - jlaa an enveevieRtRet sets¢tléelte t8eltt
meghat 8rozott i diRkzlozk°rn-ki®natz &sg yne-kdrofil , amel yekben
megb2z8s8b-1 el j 8§r.

A nevtedlRetesa sz¢l Ri munkak®°z?ss®get vel em®n )

k ®r d ®sekben:

A hgzirend el fogad8sakor
A a tanul -i szoci8lis t8&8mogat8sok elveinek m

Az egyet®rt®si jog ®s v®l em®nyez®sfiiBag goagt -gjyaa k o
®s a sz¢l Ri munkak©z°ss®g vezetRje a felelRs.

54ANEVELf TEST! LET SZAKMAI MUNKAK¥Z¥SSE£GEI

A k°znevel ®si t°rv®ny 71.A szerint a szakm
szakmai munk8j 8nak ir8ny2t 8s 8§baark,° zt°esrsvRegze®ks ®heegr?
adnak az iskola pedag-gusainak szakmai, m-dsze
a p8l yakezdR pedag- gusok, gyakornokok munKk 8
vezet Rt aeng8br28zn8askg§ rma . A afmRohkzageedh® ssE@Er b vesz az
pedag-gusainak ®s gyakornokainak bel sR ®r t
|l ebonyol 2t 8s8ban, valamint az iskol ai hg§zivers

A szakmai munkak®©z°ss®gek t ag]| montokha®igjgv&latetnt e,
tesznek mumn&agkP RP g B ®a zuennk®al ky°®@reéez.e ®R mmefgiPg?azz8gsaat - a
' gk°re. Feladata a munkak©®z°ss®g tev®kenys®g®ne
gz2t ®s e, az i nf oar nv8eczie-t 8&rsa n®ls§ sa bpiezdtaogs- 2gtuSssoak Kk © z ¢

—_ —
© 0

30



A szakmai munkak®z°?°ss®gek tan®venk®nt |l egal 8§l
Tan®vkezd®skor megtervezik a tan®v feladatait,
fogl al koz8st tardtRareask .| At if PRV Pk enleRr e®r t ek ezl et ¢
bemut atj 8k a test¢l etnek a munkak®©®z°®ss®gben foly

A munvkak°z°ss®gek t°rekednek arra, hogy egym
egy¢ttmTked®s val -suljon meg.
For m§i
A Kezosen szervezett h§gzi ver senyek
A Pr - ba®retts®gik
A Kezos feladatlapok a tanul -i teljes2t mBnye

Az int®zm®@myumh&mkR®@°ss®g mTk°di k: a magyar n)
idegen nyel v, a t er m®eisfizikat® dui dgoi m 88nl yaimm, T ket d mh @/4r ealna t®
sportilletveaz oszt 81 yf Rn° ki munkak®z?®ss®g.

541ASZAKMAI MUNKAK¥Z¥SSEGEK FELADATAI

A Feladatuk a P e d a gHetyii tanterv rP§ jogk a mo st ka z - r
®rtel mez®sa, v®grehajts§

A Jav2tj8k, koordin§lj8lokaati-ntmdnk@&n slzeark mao |
mi NnRs ®g ®t .

A Fejlesztik a szaktgrgyi oktatgs tartal m§t
fakult8ci-s ir8nyok megvg8l aszt 8s8ban al kot
A Kezdem®nyezik a helyi p§8§lyg8zatok ®s tanul
megye.i ®s Oorsz8gos versenyeket, hg8zivers
fejleszt®se c®lj &b I

A Fel m®drik ®s ®rt®kelik a tanul -k tud8sszint
A Szervezik aepgdagog8bbk®pz®s®t, VvVE®l em®nye:z
p8lyg8zati anyagsgt.

A ¥ssze8ll2tjg8k az int®zm®ny sz&§m8§ra a fely
feladat®s t ®t el sorait, ezeket ®rt®kelik.

A Az int®zm®ny fejl RI®se ®rdek®ben az igazg
pedag-gusok alkal mi, °nk®ntes pedag-gi ai k
A Javasl atot tesznek a k°lts®gvet®sben rer
fel haszn8l 8§8s8r a.

A Meghat &r chzazs&Zkn §1 and- tank°nyveket.

A Terekednek arra, hogy m8s munkak®°z°ss®gekk
A N Bk i dfid nem
fejtleszt®si feladatait.

A T&8mogatj 8k a p8lyakezdR| pedtaigk gasmkinkhahgE ]
javasl atot tesznek az iskol 8ban gyakorl - t
szakir8ny2t8s8nak el l 8t 8s8r a.

542ASZAKMAI MUNKAK¥EZETFEGJIOGAI £S FELADATAI

A ¥ssze8ll2tja az int G Mm®sy apgked&digi afiel pda
munkak®z°ss®g ®ves munkaterv®t.
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A lrg&ny2tja a munkak®z°ss®g tev®kenys®g®t,
munk§8j 8§t .

A M- dszertani ®s szakt&8rgyi ®rtekezleteket t
A T8 ®koz miinkaka® z° ss ®gi t agok szakmai mu n kK
int®®zked®st kezdem®nyez az igazgat - -n8l; a
A AfiRgazgat- megb2z8s8ra szakmai ellenRrzR m
A K®pviseli &all | 8as frowr lkad KB°sA% svs ®g et az i nt®zm¢

i skol 8n k2vgl
A ¥sszefogl al - el emz®st, ®rt ®kel ®st , beszgmo
a nevel Rtestg¢let sz8m8r a, az int®zm®nyveze
A koll ®gi umban munkak©°®z°ss®g nem mTko°odi k.
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6AZ | NTEZMENYI KMAWAMBISEAE K
KAPCSOLATTARTCS FORMCI £S RENDJE

6.1 AZ | SKOLAK¥XYIIAEGI UMI K¥Z¥SSE£G

Az iskolak®z°ss®g az int®zm®ny tanul -inak, a
k°ezal kal mazottaknak ©°9sszess®ge.
A kolmi ®ki°e®ss®g a koll ®gium | ak-i nak, azok sz
k°ezal kal mazottaknak °9sszess®ge.
Az al kal mazotti k°z°ss®g az i skol a (kol |l ®gi
k°zal kal mazotti jogviszdmylkanmn 8loll goadrkibnils Stdat?2
AfiRgazigatmegb2zott vezetRk ®s aiuagl assgboit ik®
koz°ss®gekkel tart kapcsol atot:
A szakmai munkak©°z°ss®gek
A sz¢l Ri munkak®°z°ss®g
A di 8k°nkorm8nyzat
A oszt8lyk°oz°ss®gek
A kozal kal gnagotti tan
A ®r dkeGkpvi sel et i szervek munkahel yi szervezet

6.2ASZ! Lfl MUNKAK¥ZMISEG

Az iskol 8ban mTk°dR sz¢l Ri szervezet a sz¢l Ri
D°nt ®si jogk°r®be tartoznak az al 8bbi ak:
A saj8t szervezeti ®s mTk®ock®snegrhan Ejr®rzdls,a mu

a k®pviselet®ben eljs&r.- szem®l yek megv§gla
el n°ke, tiszts®gviselRi)

A
A a sz¢l Ri munkak®z°ss®g tev®kenys®g®nek sze
A sajs8t p®nzeszk©°zei bRl seg®l yek, anfmagk t §m

meg8l |l ap2t 8sa
Az i skolavezet ®s a sz¢l Ri munkak®z®ss®g el nf
sz¢l Rkkel . A szg¢l Ri munkak®°®z°ss®g saj 8t mTk°d®si

Az i skolavezet ®s ®s a szl Rie gealn8bkbs ®&g® tkhaapvcosnot! a
°sszehhBosbkonf8sb§| PRpazzpmdt§stam i skola mTk°d®s®r R

jogviszonnyal ©°sszef¢{ggR k®rd®sekrRI . A sz¢l Rios
f ® ®vkor ®s tan@v ®eve@PkRe| ®z @@eés kmprelsol at ban i1l |
k®r d®sekben ® hetnek javasl att®teli, v® em®nyez®e

i skol avezet ®s k®r ®s®re az ®ves munkatkrvben megh
tan8cskoz§8s.

A kol l ®gi umban szg¢l Ri munkak©®z°ss®g nem mTko°di

A megi smerni a nevel ®si ®s pedag-gi ai progr a
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A tg8j®koz-dni a koll ®gium mTk° d®s ®r RI

A sz¢l Ri t8)®koztatgs kol l ®gi umi for m§8i

A kol vegeruR a sz¢l Rket a sz¢l Ri ®rtekezl eten,
nevel Rk°n keresztg¢l t8]j®koztatja a koll ®gi um ®Il e

Egy®b for m8k:

A csal §8dl 8togat8§s (k°rnyezettanul m&ny)
A fogad- -r 8§k
A szelnyges megbesz® ®sek

6.3 ADI CK¥NKORMCNYZAT

A di§k°nkorm§nyzat az i skol a di 8kj ai nak v®rdn
szervezeti ®s mTk°d®si szab8lyzata szerint mTke°d
m-dj 8t jetienszakiivezat tartal mazza. A mTk°d®she
f Ri gabgat ojsdt | a. Kelts®gvet ®si forr8sait saj 8t b

A di §8k°nkorm8nyzat szervezeti ®s mTk°od®si sza
tanuls®§zPesgadja el, ®s a nevel Rtestg¢l et hagyj a
szervezeti ®s mTk°d®si szab8lyzat8ban meghat8roz
tanul - i fjY%s8got az iskol aiw&kzwdtaRs ®Ig e8 kibd zao tnt es\vgegl B

A di 8k°nkorm8nyzat tev®kenys®g®t a di 8kmozgal
ezzel afeladattal a di 8§k k°z°s$@®g |jgamaghtt 8badz meg. A di 8k
t an ®wv baz niskolai munkarendbn meghat §r & zdoit§tk k¢ A RP EN®s t tart
°sszeh2v8§s8§®rt a di 8k°nkorm8nyzat vezet Rje fele

megrendez®se el Rt t 15 nappal nyilv8noss8gr a K ¢
di 8k°nko®sn8azy ziaskol a k®pvisel Rje besz8&8mol az el R
k¢l on®s tekintettel az al 8bbi akr a:
A A gyermeki jogok, a tanul-i jogok helyzete
A Az iskol ai hg8zirendben meghat 8rozottak v®g
Adi 8k°nkorm8nyzat szervezet.i ®s mTk°od®si sza
szabs8l yai koz©°tt kel l Rrizni . A di 8k°nkibazm8nyza
igazgat - helyettessel val- egyeztet®s utg8§n szabad
Az iskolafiRgazgat -ja tan®vente | egal 8bb k®t al kal

t 8 ®koztatja a di 8k°nkorm8nyzat vezetRj®t a tanu
S megvitatj 8k a tanul - -kat ®rintR k®r d®seket.

AfiRgazgat - 7 rmbnk®@naedpepsl melgh ¢l deni a di §k°nko
i nt ®zked®seknek a tervezet ®t , amel yekkel kapcso
meg, ill. amikor a v® em®ny®t k°telezRen Kki kel l

Az iskol ai di 8k° nkelrim8tng sz &h o zf eil pRImytlad ata & het i
eszk®°zeit, fbRgrazmgde z &sadi tt °at ®n R el Rzet es megbesz(
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Az

i skol ai di 8k°nkorm8nyzat saj 8§t bev®t el ®b RI

felhaszn8l §s 8r -nie g°bre&lolt-ta ng adz°dnats 8@s & gyi nt ®z R 81 t

el.

A di 8k°nkorm8nyzat v® em®ny®t-®ki viaeell Bslo®Rnt mit §a z
®s hel y®nek meghat 8roz8s8hoz.

A kol l ®gi st8k ®rdekei k k®ypviaseteth®zaakol ®®giu

A di 8k°nkorm8nyzat egyet®rt®si jogot gyakorol

A a jogszab8lyban meghat 8§rozott ¢gyekben
Aa hg8zirend elfogad8sakor ®s m-dos2t
A a r i

fegyel mezR int®zked®sek fo

6.4 AZ0SZTCLYK¥Z¥SSE£GEK

Az

i skol ai k°z°ss®gek | egal apvet Rbb szervezet

jogk°r ®be tartoznak:

A
A

az oszt8ly di 8kbizotts8g8nak ®s k®pvisel Rj
k¢l doettek del eg8l 8sa az i skol ai di 8k°nkor m

Azozt 81l yk°z°ss®gek vezetRje: az oszt8lyfRno°k

Az

oszt §lfyRgReglkactt: &2 zza meg minden tan®v | ¥n

figyel embe v®ve.

Az
A

)

Do Do Do Do

oszt 8l yfRn°k°k feladata ®s hat8sk®re

Az iskola pedag:-gi ai programj&malk- istz,e| e mk
sor8n maxi m8lis tekintettel van tan2tvs8nya
Egyc¢ttmTkeodi k az oszt8&ly di 8§kbizottsg8ggval
Seg?2ti ®s koordin8lja az oszts8glyban tan?2t
oszt 8ly sz¢l Ri munkak?®z®°ss®g®vel. Figyel
el Rmenetel ®t , a k°9z°ss®gqgi szol g8l at t el j e
helyzet ®t .

Mi nRs 2t a tanul -k magatarts8t, szorgal m
terjeszti. Sz¢ I Ri ®rtekezletet tart.

ElIl 8tja az oszt8ly8val kapcsolatos ¢gyvite
f ® ®vi ®s ®v vVegi statisztikai adat ok

tov8bbtanul §ssal k a p cBsgozl®esteo, s  ha d8mmiyrzi 8sszotkr § ¢
adminisztr 8l §sa.

Seg?ti ®s nyomon k°veti oszt8lya k°telezR

Kiemelt figyelmet ford2t az oszt8&lyban v®g
[
2

Tanul t rendszeresen t 8] ®kdzt aatzjoak anre giod Kdi
mozg-s?t, kezremTkoedi k a tan-r8&n k2vgli t e
Javasl|l at ot t esz a tanul - k jutal maz8s8r a,
oszt 8l yfRn°Kki munkak?®z?ss®g munk8j 8ban, S
NeveRokt at - munk8j 8hoz foglal koz8si tervet Kk
Rendk?2zvg¢gl i esetekben -r gt | 8togat az oszt 8§

35



6.5 AZI NTE£ZMETNNWNICC S

A k°zal kal mazotti tan8cs a t°rv®nyben biztos?
val - jogker ®t saz albb®%1 ylzlaa | naalzaoptjt8in gyakor ol j a. A
kapcsolattart8s az eln°k feladata.

Az ®k@pkiseleti szervé&dk munk@hege¢ lybhicawze d lgRiglad i -
tartja a kapcsolatot.

6.6 ABELSf KAPCSOLATTARTCRORMJIALENOBENDJ E

Jul i us,aélRgp®gat - 8§l tal kijelo©olt napon tan®vzS§
rtekezket ¢l sorfiRphaz®at ekeagetrel pett esieazvezet.i
i skol avezet ®s 8§l tiadszk i8]l glozl ®r it e Rooinetbatn t art a
®rtekezletek t®m8j 8t ®s i dRpontj 8t az iskola ®ve

Ha a

nevel et d°nt ®si , v®l em®nyez®si,
dol goz-j BU®®E

I
¢
gakorolja, akkor al kal mazotti

A nevel RtestitanicPkotE2hegleegpah2vni a t8rgy
ggal rendel kezR k°z°ss®g k®pvi seeltRinii nidskn A angg v
szt kel |l fiRgwenzgeat -Ezadhatl fael ment ®st .

6.7ASZ! LFi K £S TANULEK TCIEKOZTATCSCNAK FORMCI

6.71F) Lfl E£RTEKEZLETEK

Az oszt8lyok sz¢gl Ri ®rtekezlet®t az oszt 8l yfR
®rekezletet tart. Ezen t¥ a felmer¢ ¢l R probl ®m8k
a sz¢l Ri munkak®z°ss®g el n°ke ¥esd&vontl i ssziLRRiIi ®
afiRgazgat - h2vhat ©°%9ssze.

6.72TANCRI FOGEBRCEER

Az iskola val amennyii apandiaagk-ag legsa tsazre®varnk ®nitdR
hg§rom fogad--r8t tart. A fogad:--r8k idRtartama I
Amennyi ben a gondvisel R a fogad:- - -r 8n k2vwveli
tan8r Karartej a akendk?2vgl i g4 etl el wtn olne syaxym? t2wa8 s b an

egyeztet®s ut8&n kerg¢l het sor .

6.73ASz! Li K 6RCSBELI TCJEKOZTATCSA

Az i skola a sz¢l Rket a tamoulP®th ranaieasniPnl ¢
t 8) ®laozthazt j ®r demj egyeknek a digitsglis napl - ban
k°tel ess®ge, ell enRrz®se a gondviselR felel Rss®g

Az oszt 8l yfRn°k | ev®l YVat ) 8n ®rtes?ti a sz¢l F
eredm®nye, vagyo®sy®yesedeg®el mAz oszt 8l yfRn°k di
sz¢l Rket a fogad:- - -r 8k, a sz¢l Ri ®rtekezletek id
h®ttel, de | egal 8bb h8§rom nappal az esem®ny el Rt
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A szl R k®r ®s ®r ei raRl di &kzo ki sekrod dam® negysee m®ny e kr R
t 8) ®koztat8§st is ny¥jt.

6.74 ADI CKOK TCJEKOZTATCSA

A pedag-gus a di 8k tud8§s8nak ®rt®kel ®se c®I| j §
i feleletn®l aanzudn nvaall .k °A e lueds§ si s nod rytaentartio sa G
r I I gal 8bb a t8rgy heti - raszs8gma
|l enRrz®sekor t°rt®nik. T®maz 8§
bb egy h®ttel a kijelo°olt i dRp
csak egy) t®maz8r - -t | ehet 2ra

AAQ_BU)
- 0O T TN
>0 T QT

T —+®d® 0

I
n
8§
0
t

® nwKQe S -

t
[
rt
R's
A tanul - egy 2r8sbeli vagy sz-beli felelet®re

oszt 8l yzat adhat - . Az 2r 8sbeli sz8monk®r ®s e k , d c
dolgozatokat ki kell osztani.

A tanul -t ®rtes2teni kell a szem®l y®vel kapcs:
t megill eszeam®| p @t ®ogpt AR k®r d®sekr RI , deo°
l yf Rn°k®t RI , szaktan8r 8t -1 wvagy a d°nt ®s hoc
8§s8ra kel hozni .

A k°znevel ®si t°rv®ny biztosrrdm as zae rtvaerzwelt -t k nfac
VRl em®nyt mondhassanak az Rket nevel Rvezets okt e
ve®l em®nynyifliRgBanZg aSts-t 8t( &) Wkvet Re B)x kd Roem@may e z h ea
szaktan8rok, a di8k°nkogményzat, egy oszt8ly di$8

di 8§ko
oszt §
tudom

A sz¢l R, a tanul - probl ®m8j 8§val a sz¢l Ri mu n k
felvet ®sekre 30 napon bel ¢l v8laszt kel kapni a.

6.8AK! LSfF KAPCSOLATOK RENDJE £S FORMCJA

Az iskola a tanul -k vesz®I| yee z&redt eBGks®@bneenk knaepgcesl oR
gyermekj -1 ®ti szol g8l-®Bst glfy @ekapc $§eliBd 8REg aatagy &la
t°rt®nNR egyeztet®st k°vetRen a tanul -k ¢gy®ben n

A kol l ®gium rendszerems munkakapcsol atot tart
A Zeneiskol g§val
A a J-kai M-r MTvel Rd®si K°zpontt al
A a Gyermek J-1®i ®s Csal §dseg2tR Szolg§l at
A a v8ros, a megye koll ®gi umai val
A a Koll ®giumi Szakmai ®s £rdekv®del mi Sz°ve
A AJTP iskol §kkal

6.81A | GAZGATE £S AZ | SKOLAORVOISDSRKERECSOLATCNAK RE

Az iskolaorvos feladatait a K°%znevel ®si torv®
(VIIL.31.) EMMI rendelet, az iskole g ®s z s ®g ¢ gyi el | 8t §s rrenteletsszerint - 26/
v®egzi

Az iskolaorvos el e®g®s aohgazgdbgdbyok®°mV@py8§n
rendszeres eg®szs®g¢gyi fel¢gyelet®t ®s el l 8t 8§s 8§
szakmailag az CIl 1| ami N®pehg®s zBP®pgagy8§r ®si Tiszztrior
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el l enRrzi, akinek munk§g8ltat-ja P8pa V8ros Pol gs§
seg?2ti afiRgamz®Patm®ny, a k°zvetlf(Rgmazggait Remyrek §te sa

Az iskolaorvos mnk 8j 8nak ¢temez®s ®t -igiegyertetnaz @kola szep't
fiRgazgat -j 8val. A di 8kok sz TirgRwkiiZds,ggyleastzg8raka ttearnk

6.82A | SKOLAORVOS MI NDEN TANEVBEN ELVEGZI : A K¥VETKI

A Az iskohak di gkyamatos eg®szs®gyg

C gyi fel ¢gyel e
t°rt®nNR szTr Rvizsg8lata (a K°znevel ®si t°orv®l
el R2rja a di 8kok rendszeres eg®szs®g¢gyli el | e

A A vizsg8l at kvo&| ttoazl§8slotk ke sreots®beeln a t anul - gond
NM-r endel et al apj 8n.
A A psg8lyavsglaszt §si tan8csads8s cirppoy®gAdiel adtat
eg®szs®g¢gyrRI sz-1 - 1998. ®vi CLI'Y. tv. ®s &
A A testnevel ®si r 8§k kal k ape geméengettiols| ggtyv gy @rs i
testnevel ®si csoportokba wval -i gbeeslovr®glz8is,t ka Vt€
vizsg8l at oka k®sRbb k°vetkezett be.
A A sporttal kapcsolatossik ol aor vosi feladatokat a k¢l sR ¢
di 8ksportk®°ri versenyeken indul - di 8kjaink st

ki ad§s8t el v®gzi

A V®grehajtja a sz¢ks®ges ®s esed®k&say ygydiRo | t
i nt ®zked®sek v®grehajtgssgt.

A S¢rgRss®gi eseti el l 8t 8st v®gez.

A Gondoskodik a tanul -k eg®szs®ge¢gyi 8l | apot §r
VRJRNR k°zremTk°d®s®vel rendszeresen el l enRr
vizsgfl akekd vegyenek. A sziks®ges vizsgS8lat
l egsz¢i¢ks®gesebb gy-gyszerekkel el l 8tja, ezt Kk

A Az oszt8§lyok szTr®s®t k°vet Ren tknaepvcesloRvaetlo,t e
konzul t §l a tapasztalatair- -1, felh2zvja figyel

6.83A | SKOLAI VEDiNf FELADATAI

A A vVR®IRNR munk8j 8nak k°zvetlen ir8ny2t-.-ja az

A A vVEIRNR szoros munkal®zpiRRgd ag ot - 1 alryt e tf teersn® va
az iskolaorvos munk§g8j §t, a sz¢iks®ges szTrRv
tanul -k eg®szs®gi 8l Il apots8nak alakul 8§s8t, az
megl ®t ®t .

A El vegzi al stzdk®Rtvi msge&l RzR el |l enRrzR m®r ®seket
a magass8&g m®r ®se, hall 8§svizsgsgl at.)

A vegzi a di 8ks8g k°r®ben a sz¢igks®ges felvil 8¢
-r8kat, el Rad§8§sokat tare. az oszt8lyfRn°kkel
A Figyel emmel k2 s®ri az eg®szs®geQgyi t ®m8 | Y vi

mi ndennapi munk8j 8ban felhaszn8lja.
A Kapcsol atot tart seg2tR int®zm®nyekkel (p®I c

csal 8dseg?2tR k°zpont) .

6.8.4ARENDSZERES EGE£SZSE£G! GYl ELLCTCS RENDJE A KOLLEG
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A kol l ®gi umi tanul -k rendszeres eg®szs®g¢gyi
nul -k megbeteged®se eset®n a k el °lt hs8§gzi
2

A u i o]
[ vel | ehet 1 g®nybe venni 18 -r8t-1 reggel 8

t a
hR k
6.85A | SKOLAFOGCSZAT

Feladata a prevent2nvemdelt Rjr@lpe §seley ®Bz2i8sa ttareu

vizsg8l atg§t, a kezel ®sre szorul  -kat visszarendel
Eg®sgy®g¢f el vil 8gos?2t - ®s nevel R tev®kenys®ge
fog8szat.i megel RzR programot .

A tanul -k csoportos szTr®s®@rdandn®sénlddmt v@h ¢
i skol afog8szati szakrendel ®s a tan8riban van kif

A tanul -k eg®szs®gg¢gyli el |l 8t §s8val kapcsol ato
i nt ®z m®ny arRga zmgadbhzdtytet neld@®wnelv®ggy&kztetett re

Az i nt ®z m®ny figyel emmel k2s®ri a tanul - k
megsz¢gntet ®s ®v el kapcsol at os feladatokat. Az i f
al apvetR feladat a. Ennek v®gz®sse idgr¥smgga®died tm®z r
meg a feladat ok koe®sdiinf§lssE8gva®d ¢ kAm RydykepcsoiatdR a

tart fenn a fenntart- 8ltal mTkedtetett Gyer mek,j

rendszerhez kapcsold - feladatokat el | &8t - m8s szem®Il yekkel

tanul - anyagi vesz®l yeztetett s®ge eset®n kezdem

rendszeres vagy rendkzvg¢glii gyer mekv®del mi t 8§8§moga
Azi skol a kapcsolatot tart az int®zm®nyt t 8mog

Mater Alapadt vegnym&i valfiRgAz@Gs pk e |ttt thkkdeadseresen

r ®s z hekav ekswzr at - r i umi ¢l ®seken.

69AZ | SKOLA EGYEB KAPCSOLATAI
Nemzeé k°zi testv®riskol ai kapcsol at a

AA n®metorsz8gi Schwetzingen Hebel Gi mng8zi ums§
munkak?®z®°ss®g

A testv®riskol ai kapcsolatok a tanul -k idege
kKul t Yar 8 8nak megi smer ®s ®t szol g8l j §8k. Ennek ®r
vend®gek®nt ®s Ma g8ytajr8okr saz 8kgeolnf °vliednid Rdgi¢8 k ok at .

A kapcsolatok rendje az int®zm®nyek k°zo°otti k
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{UTALMAZE £S FEGYELMEZfi | NTEZKEDE£SEK

7.1 ALAPELVEINK

A A dics®ret °szt°nzRbb, mi nt az el marasztal §s
helyezni,dd s z ¢ k s ®ga efsedyWal mezR i nt ®zked®sekt RI sel

A Sz ;ks®geuknek gzgltRkkel val- kapcsolattart§gst
egyar gnt . Az iskola int@&@zam®nyRLNRk miEmleklednd
i skolasz®k testg¢leti jogkor®nek ®rv®nyes?2t ®s
kelamnul - k°®z°ss®g, illetRleg a di8k°nkorm8nyz

A Az int®zked®sek mindig konkr®tak | egyenek! E
k°vet Ren azt tapasztaljuk, hogy az int®zked
keress¢kyasszam® koz8st a sz¢gl Rvel, il letve
esetekbe.

A A tanul -val, sz¢l Rvel folytatott besz®l get ®:
vissza is ® hetnek vele), deaa tembgyekemez®s Ra

ut 8n ®rve®nyes2tsg¢k!
A Tartsuk tiszteletben az oszt 8l yfRn°Kk j ogk?©

mi nRs2t ®se, a fegyelmez®s t8rgys8ban!
7T2ATANULEK JUTALMAZCSCNAK ELVEI
72.1B8KOLCBAN

Jutal maz8sra jav@ks&san&@t ahghet faRgzawsglaiR§ b ¥y §aRtn ° k ,
nkor

munk8j 8t seg?2tR tan8r, az iskolai di §8k?° m8&nyz
VRgIi oszt8lyoz:- ®rtekezleten.
Jutal omban r®szes¢l het az a tanul -, aki
A kiemel kedR t el jeegsy? tt m@rt y§tr gryyb%jlt eqgy
A 8tlagon felg¢li teljes2tm®nyt ny% t minden ta
A p®l damut at -, ki magas!l - k°tel ess®ggel v®gzi n
A oszt §glya, il l etve az isé«bkadRrk®kx®be@gi °imbn Kk
A szellemi vagy kultur&8lis versenyen elismer ®s
A ki magas| - sporteredm®nyt ®r el ®s tanul m8n

megfelel R teljes2tm®nyt ny¥jt.
A legmagasabb szintelkiknitthsenttRe taR Ceulm s.maeurd@s g ke mtm

Ezt kapja az a tanul -, aki ®veken keresztg¢l az o
A d2j oda2t® ®s®r Rl a tantest¢l et dont.

Magas szintT elismer ®st k akpi naezk an etvaen u®s- ,t evlajge
i skolai ®vk°nyvbe bejegyz®sre ker ¢l

A bejegyz®sre sz-1- oklevelet a tanul  -nak a t
ny %j tja 8t az igazgat - . Az ®rdemk®°nyvi bejegyz
oszt8lyoz- konf erenci 8n.

Abban a rendk2vegl i eset ben, h a val amel y szel
tanul - nk s% yos magatart8si, fegyelmi v®ts®get Kk
szitu8ci - al apjitm@reeltl iMm®@®r.l eaggluntialanadz 8s t ®ny ®t .
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7.2.2KOLLEGI UMBAN

A kiemel kedR tanul m8nyi teljes2t m®nyt ny %jt .,
tanul -k dics®retben illetve jutalomban r®szesg¢ln
A jutalmaz8s for m§i
A csoportvezetRi 2r8sbeli di cs®r et
A kol |l ®gi umvezetRi 2r8sbeli dics®ret
A kenyvutalvgny illetve k°nyvjutal om

T3FEGYELMEZf | NTE£FKEEBXEIBK B! NTETE£ SEK

731EGYELMEZi | NTEZKEDE£SEK

A tanul -t k°tel ess®g®nek el mulaszt§sa vagy h
i s m®t8enlyto slsig8 g o k , magatart 8si probl ®m8k eset®n fe
form8&8ja nem | ehet megal §z- ®s emberi m®l t - s8&go
°nural ommal |, t¢e¢rel emmel | a tanul - k%rgyl®m® rs y®egi®mee
m®r | egel ®s ®v e | kel l mi nden esetben al kal mazni
A A fegyelmezR int®zked®seKiRgaagaanBriszi noseh§|
t°rv®ny, az ®rv®nyes rendeletek figyelembev®
A A tanul -val szemben ugyamuid@rstzt &s®Ptelcsaask®¢
int®®zked®s al kal mazhat - .
A Abban az eset ben, ha a tanul -- akamttalivaggol a ®
gondat | &kms8gh-elsz, felel Rss®gre von8sa el mar ¢
Az a tanul -, aki k& bt aenl ensesg®sgzeei gti ,e nfyehg®ybebl nfiio rimm t G
A fegyelmi int®zked®sek a k°vetkezRk | ehetnek
A szaktan8ri figyelmeztet ®s
A oszt 8l yfRn°ki figyelmeztet ®s
A oszt &8l yfRn°ki int®s
A oszt &8l yfRn°ki rov-
A igazgat- -i int®s
A fegyel mezR i nt rkRrdz®sjetkleeda @& s ta ndiilgi te§lli snapl

szaktan8r nem 2rja be a figyelmeztet ®s't a napl
szaktan8r sz-beli t§&8]j ®oztatgs88®t a magat®Rar)t.8s i

7.3.2FEGYELMI Bl NTETESEK

Ha a tanul - k°teless®geit v®tkesen ®s s¥ yosal
hat 8rozattal fegyel mi nteyretl SRs@®@MAe-a78 Ralz®lsy ®¢ hz24 Ra
fegyel mi ®|  RESs®@®It ®si f el

A feIeIRss®gre vons8s el j 8n &g eatl°@pvBRnay @ se nfdoerl nk8ej:

ir8nyad- - k. A fegyel mi b¢e¢ntet®s meg8l |l ap2t 8s8n8§l
csel ekm ®ny sl y&8t fyglhmi embret ee®st veminndenAesepgbe
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hozza. A tanul -k°z°ss®g, il l etRIl eg a di8k°nkorm
szerezni.

A kol l ®gi umi fegyel mi int ®zked®sek fokozatai:
A csoportvezetR, nevel Rtan8ri figyelmeztet ®s
A kol l ®giumvezetRi figyel meztet ®s
A igazgat-i int®s
A fegyelmi el j8r&§gs
A kgrt®r2t®si felel Rss®g

73.3ATANULEVAL SZEMBEN LEFOLYTATOTT FEGYELMI ELJCRC
SZABCLYAI

A 20/2012. (VI1l1.31.) EMMI rendel etalsgemfen( 1) / q
|l efolytatott fegyelmi el j8r8s r®szletes szab8§glya

A A fegyelmi elj8r8s megind2t8&8sa a tanul - ter h®r e
me g , ki vetel:'t k®pez az a®nyesehemadékgpgr ki kel
esetben a k°tel ess®gszeg®sr RI sz | - i nform8ci
megind2t8s8nak hat8rnapja.

A A fegyelmi eljg8r8s megind2t8sakor az ®rintett
t8) ®koztatni az el k°vetett k°teless®gygszeg®s t ®

fegyel mi elj8r8s |l ehets®ges kimenetel ®r RI
A A legal 8bb h8romtag¥% fegyel mi bi zott s8got a n
kapcsol @s ®ts jdégyzRk°nyvezni kel I . A nevel Rtest
megvsg§l aszt88s8ra, de arra vonatkoz-an javasl ato
A A fegyelmi t8rgyal 8son felvett jegyzRk°nyvet
nevel Rt est glt etnieg®id RelRenl|l dtegal 8§8bb k®t nappal S
jogk°ert gyakorl - nevel Rtest ¢l ettel. A jegyzRk?
®szrev®telekre a fegyel mi bizotts8&8g tagj ai %

m®r | egel ®s ¢k ut 8§nia mmatiKkrs®gaetsi m®a t @®kKklbaetnba be ®p?
A A fegyel mi t8rgyal 8son a v®lIt k°tel ess®gszeg®

bizotts&8g tagjai, a jegyzRk°nyv vey®@h R$ ze m®loywe&
l ehetnek jelen A bizony?2t8s ®rdek®ben megh?2vo
i dRtartamig tart-zkodhatnak a t8rgyal 8s c®Il j §r
A A fegyel mi t8rgyal 8sr - | ®s a bigkongagmeByeteh) §8
k°vetR h8rom munkanapon bel ¢l el kel l k®sz2ten
fegyel mi bizottsg§8§g tagjainak ®s a fegyel mi el j
A A fegyelmi t8rgyal s pep§rRE°dyk@®ment tmgybbz K
i skola iratt8r8ban kell el helyezni
A A fegyelmi t8&rgyal §8st k°vetRen az el sRfok¥% hat
i dRpontj 8t min®I kor 8bbi i dRpontra kel kitTzn
A Afegyelmiel j 8r §ssal kapcsolatos iratok elv8lasztha
iratts8ri sz8mmal kel l i ktatni, amely uts8n (t©°r
Sorszgmsgt
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734AFEGYELMI ELJCRCST MEGELfJZORCESGYREZSIZHTHTEERSL SZABCLY

A fegyel mi el j 8r 8st -8b akn® zsnzeevred pRISR ftelrhvaRtnayl nba3z.

el j8r8s el Rzheti meg, amelynek c®l ja a k°tel ess®

ennek alapj 8n®asek®°tey aerslRgtsatety ®s a s®r el met e

| ®t rehoz8sa a s®relem orvosl §8sa ®rdek®ben. Az eg

a s®rtett tanul - k°z°tti meg8ll apod8s | ® rehoz8§s
Azeyezt et R el j8r8s r®szletes szab8lyait az al §

A az int®zm®ny vezetRje a fegyel mi el j 8r8s megir
inform8ci -t a fegyelmi elj8r8s v8r hadgy emrtnett®r
el j8r8s | ehet Rs®g®r RI

A a fegyel mi el j8r8st megind2t- hat8rozatban t §]
megel RzR egyeztetR elj8r8s | ehetRs®g®rRI, a t§
t°rt®nNnRdBesg $ilalt 8po dej ®t

A azeggzt et R el j 8r §$ Rk @ akdgtee®ineyzeezt®sse® gae

A a harmadi k k°telezetts®gszeg®skor ind2tott f e
megel RzR egyeztetR el j8r8st nem-al Ral mazszzg,] Reb
®rtes2teni

A az egyeztetRiakj ®r 8skett Rpgake] B efRygm&tgwmttvg a t Tzi

egyeztetR el j8r8s idRpontj 8r-1 ®s helysz2n®r RI
szem®| y®oRI kebekiton ®s 2r 8§sban ®rtes2ti az O®ri
A az egyeztetR el j8r8s lefolytat§8s8ra az int®zm®

a zavartalan t8rgyal 8s felt®telei
A az i nt ®zm®ny vezetRje az B8gygszimetgR2 efsBaBs at e
b&8rmely pedag-guss8t fel k®r heti, az egyeztetR el
el szenvedett tanul - vagy sz¢l R ®nek egyet ®rt ®s
A a feladat ell 8t §s8t a megh2s®ygme- hi yvam®loy vas ak a:
A az egyeztetR szem®ly az eeqyye zatlektaR oemimad r 8ks° teell Ret:
s®r el met el szekhygktdR éeé®VERt etk@dt°nf ol ytatni, an
tiszt 8§z8s8sPonajehbé&kk8kzEel 2t ®se
A ' ha az egyeztetR el j8r8s alkalmaz§8s§gval a s®rt
i nt®®zm®ny vezetRje a fegyel mi el j8&8r8st a sz¢ks
A az egyeztet ®st ®zm®PaYRneke®Rj ®neknarra kell tor
il ehet Rs®30 sreepamtbel ¢I 2r8sos meg8l |l apod8ssal
A az egyeztetR elj8r&8s lez8r8sakor a s®relem or
®rdekelteffperke®®stzvezet R pedag-gus 2rnak al 8§
A az egyeztetR elj8r8s idRszak8ban annak folyal
0szt 8l yk°z°ss®g®ben kiz8r -l ag t8j®koztat §si c

inform8ci -t adhiegykogyp &®Rkerf &I h&P ROt t i n®zet kg

A az egyeztetR el j8r8s sor8&8n jegyzRkonyv vezet ®:
egyi k f ®I sem ragaszkodi k.

A a s®relem orvosl §s§8r - | koetott 2r8sbhbegR mamggl |
0szt 8l yk?®z°ss®g®ben meg | ehet vitatni, tov8bbs§
nyilv8noss8gra | ehet hozni

[ 4AAMAGATARTCSI JEGYEK MEGCLLAPETCSA
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A magatart8s oszt8lyz8sakor el sRdleeggywmlen a t

tekintettel. Az o0szt8lyz8shoz az oszt8lyf Rn°Kki
i nt ®zm®ny bel sR szab8lyzatai koz©°ott kellaz Rri zn
egy®ni s®g ®s az eset TetRYVedl s®gRN®kt Rkgyg®O®N Yy ®b é&rh

A tanul -k magatart8s8ra ®s szorgal m8§ra vonat Kk
7 nappal az o0szt8lyoz-konferencia idRpontja ell

®r dek®ben.

T5ATANULE HI CNYZCSOK | GAZOLCSA
75 1BKOLCBAN

A tanul -k k®s-®@k®t-,|] muyligaez tl @& dli-giat Selsieste@na®@b - b

foglal koz8sok eset®n a foglal koz8&8si napl-ba a sz
az oysfzRn&lk r ®sz®re kell beny¥ tani
l gazol tnak kel tekinteni a k®s®st, ha a bej 8§
vagy ha az a tanul - °nhib8j8n k2vg¢gli ok miatt t°
A tan?2t 8si -ra helyett terveranul m»mgyial koz §s
iskolanap). A tanul - a hi8nyz8s8t ebben az esethb
El Rzetes enged®l yt adhat az iskolai foglal koz
A a tanul - tan-rai hi 8nyz8&8s8r - | a szaktan§gr
A sz¢ gl Ri -k ®&ra®ms2rte§sli nakr -1 az oszt§lyfRn

A 2napn8l hosfsiRpabgatd-Rre a
A tanul - hat: -s8gi Iint®zked®s miatti t8vol mara
A tanul -k al aposad&ddHtk amw aitrt doo ks weddRme|rd d 2805 | ®hv aetl

A tanul - k°teles az igazol 8st a mul aszt st k?©
t 8vol marad8st a hat8ri dRig nem igazolj a, mul aszt
®s i gazol at |l adi gint@§plhiask as z|yaeBzett&stotk maul apj 8n kel |

Megyei versemya kverane Ry ek®f Raiom skBygpls verseny

tan2t 8si napot k®esrz g ®bne, ahfiRgeawbyzand k & kerze&8r i @&sd ok o |
i g®nybed/j®§tel ®m-i dej ®t a szaktan8r hat8rozza meg.
fel kk®sz2t®sre ford2tott napok sz8&8ms§r - | ®s d8&t ums
3 fordul -j8ba jutott di §8koak fae |lvke®sszesnl yReskr ee.l RAt tmePc
szervez®sT versenyek iskol ai fordul -j8ra szabaodc
tekintendRk ir8nyad-nak.

| skol ai versenyen r®szt vevR tanul - k ®t - r 8§V
h®m - r 8val (180 perc) a kezd®s idRpontja el Rtt n
a 3 -r8n t¥w% tart- iskolai fordul -k napj8r-1 a t

oszt8lyfRn°k°t ®s eazr s@rniyrztRekt tn esvz®Ra kil a m®&sr oak ahti 8an yvz ¢

Sportversenyekkel ®s ieag ys&n kesded8a&krijadlv akeagpltasloll qa
TafiRgazgat - d°nt. A d°nt®st k°vetRen a szaktansgr

PByaorients8ci-s c®l b-| a 11. ®s a 12. ®vfolyal
f Ri skol 8k, egyetemek 8ltal szervezett nyiadt napc

44



oszt 8l yf Rn°fkiRg aazvgaast| -ahteal yseptjaBenmny d? ht @®a e o &iskalai v al - r
®rdekT t8&voll ® nek minRsg¢l

K¢l sR szervek c¢csak indokol't eset ben, az al &b
foglal koz8sokr |

A Ha a szervezet 2w e8zsebtakh) ®k &rli, &izo giys kaoltaanul
rendszeresen k2v§8nj a-f okgullatlukro8zltiast ntie v(®k®IlndyS
Az enged®ly visszavon8sig ®rv®nyes.

A Az eg®sz ®vre sz-|l- - kik®r ®ssel r eakdoe | ke z R
enge#het R ha azt 2r 8sfbRgmzigalt®n 8k ®di. k AZz eing
az -r8kr-1 wval- t8volmarad8s igazol 8s8t i s
A nyelvvizsgg8k, versenyek, nyz21t napok ®s K
szab8l yozot bs et glrgPkglzeetkiaza hi 8nyz8s ok§gt, ®s a
t 8vol marad8s minden esetben figyelembe veszi a h

A di gniatp8é¢-ji sgyz®sei szerint azlisg&ppBbitl arendsz
®rtesz2ti, i sm®t | Rd®s eset ®n beh2vja az iskol 8ba.
rendszeres k®s®seket.

76TCIEKOZTAMICSZ! Li BEHRVESATESE

A sz¢ I Rk t8j ®koztat 8§sa) BNVMMEesrPe®del at 201 20A 2 (
el R2r8sai szerint t°rt®nik.

76.1TANK¥TELES TANULE ESETEBEN

A el sR igazolatlan -ra uté8&8n hivatalos | ev®l
iratt8rban kell Rrizni)
A az ism®telt i gazol atme&kr -hi®8ny zs&0 | gggd ta®n k&
sz¢l R ®rtes?2t ®se.
A tizedik igazolatlan -ra utg8n: a sz¢l R ikta
A a 30. igazolatlan -ra ut8&8n az 8ltalg8nos sz
vagy a t eerk¢vi®edteil ngiyesrznmakszol g8l at ®rtes2t ®se
A az 50. igazolatlan -ra ut8&8n: a gy8mhat - -s§g
Az ®rtes2t ®shben fel kel |l h2zvni a sz¢l R figyel
®rtes?2t®s mintap®l d8nya az int®zm®ny bel sR szabsg
76.2NEM TANK¥TELES KI SKORD ESETE£BEN
A el sR igazolatlan -ra ut8&n hivatalos | ev®l
iratts8rban kell Rrizni)
A a 10. igazolatlan -ra ut8n: a sz¢l R postoa
iratt 8Rbiannikke !l |
A a 30. igazolatlan -ra el ® ®sekor: a tanul
Az ®rtes2t®sben fel kel l h2vni a sz¢l R figyel
Ha egy adott tants8rgyb-1 a8ttt amadhalha &jngy,z 8 at an
nem oszt8lyozhat -, k iivs® veen, g enda® | ay enzeiv, e | hRotgeys to¢sl zett8 I n
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76.3KOLLEGI UMBAN

Ha a tanul - t8vol maradt a koll ®gi umi fogl al ko:

A a tangvel marad§s§ta etnSveodl@hayreazdt §skt (s z ¢l R,
engedhet) ye

A a tanul - beteg volt, ®s betegs®g®t vVvi sszaga
t8voll ®t et igazol hat egy tan®v sor8n, hS8ro
A a tanul - hat - s8gi int ®zked®s nmalaftag! atl8vso8lg
miatt volt t8vol ®s t8voll ® ®t az i skol a i

7.7ATANULE CLTAL ELKESZETETT DOLOGERT JCR¢ DeJAzC

A k°znevel ®si t °r v ®nkyt aetl RZir jiant @z2om@n ya, nwaled isn
meg8l |l apod8s hig8ny @ k ®a kit @t Blsy ejli ®$ i ®z m®Nny szer zi
mi nden ol yan, a birtok8ba kerg¢lt dol ognak, amel vy
k°telezett s®g®nek teljes?2t®s®vel Rezzeigsglhg®@®gbdena

=it

b

t

e
®s egy®b f el t-’k ted tek =i ian thn@avym®mys ibi zt os2totta.
SATANERCN KEéV!LI FOGLALKOZCSOK SZERV

£S RENDJE

8.1ATANTCRGYFELOSZTCSBAN TERVEZETT TEVEKENYSE£GEK

A tehets®ggondoz§s

A korrepet 8l §s

A ®retts®giree valvetel k®sz2t ®s

A szakk,orPi §kkorok,fograslehysf 83 kk®s z2t R
A k®zmTves fspplralkkaz§s,

A tanuba szo

Ha a tanul -t k®r el m®re felvett®k a nem k°tel e:
azonr ®s z t venni

A foglalkoz8sok vezetRje |l ehet®WpaizsélsRjo¢él®rtan:
akivelaf iRgazgat - megb?2z§8si szerzRd®st k°t. A fogl al k
csak az arra k®pes2tett szem®ly vezethet.

8.2 KOLLEGI UMI FOGLALKOZCSOK

821KTELEZf FOGLALKOZCSOK

A felk®sz2t ®s

A ell enRrz®s, sz8&8§monk®r ®s

A csoportfoglal koz§s

A felzgrk-ztat-, tehets®ggondoz-

A di 8§kkeori

A szabadi dRs

A a tanul -kkal val- t°rRd®st biztos2t- egy®ni
A a koll ®gi ums®®|l bt zsasetwvezfogl al koz8sok
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822K TELEZFf EN VCLASZTOTT F@GKAOLKO®GCHO®K KENCLATCBEL
PEDAGEGUS | RCNYETCSCVAL

A szakk©°r, szakmai k°r
A klub, digkkeor

823FABADON VCLASZTOTT FOGLALKOZCSOK

A szakk°r, szakmai keo°r
A szabadi dRs foglal koz8sok

Az eg®szs®ges ®l et m-d kialak?2t8s8hoz sziks®
sportrendezv®nyeken val:- r®szv®telt, sportko°ori f

824TANULMCNYI VERSENYEK

A meghirdetett v8rosi, megyei ,2t®sPRE o sa vsezrasl
szervez®s®®rt, | ebonyol?2t8&8s8®rt a szaktan8r ®s a

8.25ADI CKMOZGALMAK PROGRAMJAI

Az iskola ®ves munkaterv®oevel °sszhangban ®ves
tan®v el ej®Bngzat @&k° skg?2ftiRgatzgmd8r nhk&adjAa haagy o mé
programok el Rk®sz2t ®s®®rt, | ebonyol 2t8s8®rt a di

szab8lyzat rendezi

826 KENYVTCR

Az iskol 8ban ®s a kol |g&goiguanibnaanz oa tk °miykvwtdS@rs i k ¢sl;
mTkodi k.

827 ERVEZETT ESETI FOGLALKOZCSOK
Kirg8&ndul 8s,, mbangverzgzearmygzl §t ogat 8s, Kkl ubd®Il ut ¢

pedag-gusi fel¢¢gyelettel szervezhet RKk.

Tanul m8nyi ki mrrndun&®oakon ez@l 8bb egy felnRtt
kir8ndul 8sokon pedig az el.R2r8sok szerint pl. Dbi

828¥¥NK¥LTSEGES TANFOLYAMOK

l gazgat - i enged®Il | yel

S z
tantf®&@ld oy zt 8sban tervezhetR

ervezhet Rk, amennyi b
k®pz®sek k°z®, de a t

9AZ ! NNEPEMEEEMLEKEZESEKARENDJE
HAGYOMCNYOXKOLCSCVAL KAPCSOLATOS FELADA
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9. 1LLEMI £S NEMZETI ! NNEPEK

9.2 Az

9.3 Az

A m8rci-ayaz184®9%es forradal om ®s szabads8gharc
A

Az icNhneps®get a magyar ®s a t°rt®nel en
di 8k°nkorm8nyzat seg2ts®g®vel. Az ¢(nneps®
a Pet Rfrials,zomel yet a megeml ®kez®s v®g®n a

A°A v8rosi ¢nneps®gen az iskola a 10. ®vfol.
mags8t .

A okt baer @223 1956. ®vi forradalom ®s szabads
Kzt 8§r®s8%.8 g® Wi ki ki 8l t8s8nak napja.

A Az ¢(nnep®l yt a magyar ®s a t°rt®nelem munk
egy¢ttmTkeoedve. Az ¢nneps®g helysz2ne az i

A°A tanul -k e rendezv®nyeken ¢nnepi egyenru

A

Az iskol 8ban megeml ®k e z®$ &8 |tdaorztaut naki ra- |k of menb
®n , a holocaust -88l,d mza taaiard-i| v&matnerhzitisk r 1. 4 0
° ssazrettoz 8§sr --®n Aj Yineé ggism| ®k e z ®s az oszt 8l yfl
oszt8lykeretben t°rt®nik, a tanul -k °lt°z

I NTEZMENY Mt K¥DESE£VEL KAPCSOLATOS RENDEZVEN

A Tan®vnyit- - aneyetodfaRggylg@s,, tart a taan®v el
reggeal ®manul - k °lt°%°zete h®tk%°znapi

A A tizenkettedi kes tanul -k ballag8sa m§j us
napon. Szervezi a 11. ®vfol-mamaamudi §k®hnkad
cnnepi egyenruha.

A Tan®vzEg&r.- p@AGwmepw®blysa tan2t §si napj 8t -1 eg:

i skol ai sgzalveadiRdR-aentwea®s ®beén t°zete g,nneb

| SKOLA HAGYOMCNYOS RENDEZVENYEI

A Szecskanap augusztus v®g®n

A Az iskola dig8k°nkor@gfnylzyaam tsareulveizir @szz @r

A Tanul m&nyi kirg&&ndul 8§s szeptember h-napban

AA kirg&8ndul 8s tartama 1 nap, melyet az o0sz
bRv2thetnek.

A Okt -b®n a7tanul -k megkoszor %zz8&8k iskol &nl
eml ®k§jg§dht .

A Szecskaavat - sAzputeorbser ®&wfgs®inyam tanul -i s
tanul -inak vi d8&§mkwdt8®IslEe Rja®t8,s 8k z ®p i

A Az el sR ®vfolyam tanuloknadkleehe®mutat Kaed s
®vf ol yamosok, tans8r ai k, sz¢glei k r®sz®r e

A T¢egrr Miekcuelngbser el ej ®n

A Kar8csonyi gyertyagy¥%j t8s ®s ¢nnepi hangyv
napon.

AA tizenkettedi kokek bezalv®g®nat - bsgl | a

A T¢rr farsang febru8rban

A T¢rr napok m8rcius v@g®mn andggsspmeil kigsd i e Ime

i smeretterjesztR el Rad8sokat hallgathatna
®s sportvet® kedRk napj a.
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Kult“%r mTsor a sz¢l Rknek k®t®vente tavassz
A tizenkettedi kesek szer&®g®dja m8jus el se

To T Do Do

Az i Nt ®zm®ny hagyom8nyos programjait a
meg8l |l apod8s al apj 8n szervezi
Az iskolak°®z°ss®g a kerek ®vfordul  -kon me

9.4KOLLEGI UMI RENDEZVENYEK

ball agsgs

megeml ®kez®s a csoportn®vad: kr |

chnep®l yek, megeml ®kez®s ek, chnepi fali %)
ny 8r i te8ikesckneka he't

A k°ezgyTl ®s ®vi kettR al kal ommal

A 9. @®vdodkasnzaval -versenye

A T®l ap- verseny, |j8t®kos vet®l kedR
A szecskaavat -

A karg8csonyi mTsor

A Ki mit tud?

A megyei kol |l ®gi umi szaval -verseny
A

A

A

A

OLATANULCEK ¥LT¥ZETE

A tanul -k h®tk°znapi °lt°zet®re vonatkoz-
kul tur 8lt megjel en®sre.
i nnepi egyl 8§ny58. oszt8lyig: feh®r bl Y
i skol aj el v®ny
9-12. oszt .: hagyom8nyos t
ci pR, iskolajelv®ny
fivikgg, oszt8lyig: feh®r i n
i skol aj el v®ny
912. oszt . : s°t®t °lt°ny,
i skol aj el v®ny
Sporteltoezet: | §mk: feh®r p-1 -, fekete tornar
tornaci pR
fi %k feh®r trik:-, fekete tornanadr 8g
ci pR

O6AZ | SKOLAEVKYNYV KI ADCSA

Jubil eumi ®vekben egy bRvebb t ewtjeena nagliz ®s d?2
iskola.

49



10 AZ ISKOLA DOKUMENTUMAINAK ,SZABCLYZATAI NAK
NYI LVCNOSSCGA

Az iskola |l egfontosabb dokumentumai , szab8lyz
progr am, a MIzkerdSesh €t iy z ®ts, H8zi rRn@qgi rl8nnty&ztngBsniy i p
Es®l yegyeprdgyesg®gip ®ledrSmmy 8t skbhel yk2hiRkda Agdta-nh ®lsy at
irod8ban, ahol azokat a¢,gyketeaia itdaBns8r oakld,Rtat itlal neutl

-r8i kon k2zvgl ®st amulsm§h R& z hsaztajb8akd.o nE ak daskolame nt um
honl apj 8n is (www. turrgimnazium. hu) .
A hg8zirend egy p® dg8ny8t a tanul - az int®zm®n

annak ®r demmegkagBid.t oz8sakor
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11JATANULGCI ¥INAYNKTCMOGATCS £S AZ | SKOLA
TANK¥NYVELLCTCS RENDJE

Szab8lyzatunkat az al 8bbi jogszab8lyok al apj 8

A a Nemzeti k°znevel ®srRI sz-1 - 2011. ®vi C
A a Tank°nyvpiac rendj®rRlI sz-1- 2001. ®vi
A a 23/2004. (VIII.27) OMendel et a tanul - i tank°nyvt §

tank°nyvell 8t8s rendj ®r RI
Ala 2012. ®vi CXXV. t°rv®ny a tank°nyvpi
t°rv®ny m-dos2t 8s8r - |

A 16/2013. (11 .28.) EMMI rendel et AA
tank°nyvitv@rmagnatn§s,az iskolai tank©°nyvel

A tank°nyvpiac rendj ®r RI sz- | - 2001. ®V i XXX
tank°nyvell 8t 8s rendj ®t a szakmai mu Ak iakkld z °© s s ®¢

fiRgazgat - j ag hmitr8d ez z&vigntke cember 15
Ugyanezen t°rv®ny 29. A (3) rendel kezik arr .

megs8l |l ap2t8&s8&nak, az iskol ai tank°nyvell 8t 8s me
helyi rendj ® @mikPskRsliasgadbsVgzatiSb@&n kell megha
jogot gyakor ol az i skol ai sz¢l Ri szervihkzet (|
tank°nyvell 8t 8ssal, a tanul -k tank°®nyvi tuBmogat §
meg.

11.1 ATANK¥NYVELLCTCS CE£LJA £S FELADATA

Az iskolai tank°nyvell 8t &8s keret®ben az iskol e
haszngl t tank°nyveket, azok beszer z®si | ehet Rs
tatk° nyvek beszerz®se ®s a tanul - -khoz t°rt®nR el j

A tank°nyvell 8t 8s 8l lami k°z®rdekT feladat, me
NonprofitKftn  ( KELLO) kereszt ¢l I 8t el

Az iskol ai tank°nyvell 8§8t8s shegazdreVad@ia, ®ezlk
KELLO | 8tja el

11.2 ATANK¥Y¥NYVELLCTCS RENDJE

11.3 ATANK¥Y¥NYVTERJESZTES MEGSZERVEZE£SE

Az iskola minvddgmRitgas@&w rjizaRmiudassrt ak? ank° KEkLEOI 8§t §
megog§d&s A szerzRd®s r®szletesen tartalmazza a K
tank°nyvi KIsé kR ek fyaliket of aRlgiatz gada - b2z meg az el v®gze

Aziskolaad i 8§k ok sz8&8m&m&°inryyyxeasmena g o I8 d&esziadk Lf LoO g8alltnaal z -

kijel©°l t medRypeokn tabza ne,| saR t an?t §si napon kioszt 88sr.
Az iskol 8t a tank°nyvforgal maz8sban val - kozr
meghat 8r onzod2j anz-8so i | | et i me g . EbbRI t°rt®ni k a

d2j aangs g hek f?Rgarg®t- a8l | ap2tja meg.
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11.3.JATANK¥NYVELLCTCS MEGSZERVEZ£SENEK MENETRENDJE

A Februsgr kezepe: a szakmai munkak®®z°ss®g
oszt 8l yonk®nt/ csoportonk®nt a sz iks®ges tane

A Cprilis 30.: a tank°nyvlist8k ©°sszes?t®se,
figyelembe v®ve a bel ®p R ®vf ol yamok v§&8rhat-

A J%nius 30.: a tank°nyvrendel ® m-dos2t8sa. (
15.)

A Jvldwgusztus: tank°nyvsz8IlIl2tm8&ny fogad§sa,
A Augusztusiszeptsemihet eel sR hete: a tank°nyvek
A szeptember 15. p-trendel ®s hatgrideje

114EGYEB RENDELKEZESEK

| skol 8nk az ingyenes tank°nyvell 8t &8st az isko
visszahozott (haszn8lt) taakhthykekzBEMmMBca®nE®e®vEk
tul ajdong8tguk®@pe amelg, k&lllla - vni

A tank°®nyveket a tanul - -knak az iskolai jogvis

Ha egy tanul - a tan®v k°zben m8sik iskol 8ba t

k°nyvt 88rnak visszaszolg8ltatni

Az iskol any®sB@&roqg att 8Bk c ®| j §r a | 8ttt dtadgttt s° § aNK
ill etve az iskol8&8ban haszn8lt k°telezR, aj8nlott
®v | Y4®i @ws akx5i skola honl apj8n k°zz®teszi ezen k°or
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13 AZ | SKOLAI K¥NYVTCR Mt K¥DESI REN]

13.1AZ1 SKOLAI K¥NYVTCR Mt K¥DE£SI SZABCLYZATCNAK AL/

A 1997. ®vi CXL. t°orv®ny a kultur8lis javak

nyilv8nos k°nyvt§&ri ell 8t8&8sr-1 ®s a k°zmTve
A Az 1993 ®vi LXXIX. torv®nk polSob&s8BLtSELrst-
XXXI'l'l. terv®ny (®s a k®sRbbi m-dos?2tgsai)
A Munka t°rv®nyk®°nyv®rRI sz-| - 1992. ®vi XXII
A A kKkulturglis miniszter ®BM as zp§8®m¥z ,eygyymy tnti essz t re
ko°nyvt 8r i 8l 1l om8ny el l enRrz®s®r RI (slzellt-8r oz

szab8lyzat kiad8s§&r .|

A A kulturg8lis miniszter ®s a p®nz¢gyrPMni szt er
egy¢cttes rendelettel meg8l 1l ap2tott szab8lyz

A Az MKM t8j®koztat-ja a funk&nlo®gl ias ttamress
fejleszt ®shez

A Nemzeti alaptanterv

A Az iskola pedag-gi ai programj a

13.2AZz | SKOLAI K¥NYVTCRRA VONATKOZE& ADATOK

13.2.1AZONOSE¢TE¢ ADATOK

Terr |l st veE&n Gimngzium ®s Kol |l ®gi um K°nyvt 8r ¢
8500 P8pa FR utca 10.

Tel.: (89)/324394

1f Rf ogl al koz8s% k°nyvt8ros tans§gr

13.22AK¥NYVTCR FENNTRRITCEYELETE

Fenntat - j asbElFgbeht ®z m®nyfenntart- K°9zpont

A szakszerT konyvt §ri szol g8l tat8sok kialak?2t
kenyvt §r T k? d ®9@RyRNayg at - ja el |l enRrzi ®s a ne
meghall gat 8s8val ir8ny2tja.

13.3AZ | SKOLAI K¥NYVTCR GAZDCLKODCSA

Az iskol ai k°nyvt §r feladatainak ell 8t 8s8hoz s
kel ts®egvkeit sbe2tja. A fejleszt®sre ford2tand- °©°s
tervez®s, azaz a pedag:-gi ai programban meghat §r
°sszehangol 8sa a k°nyvtS8ri kot e swgaetttBs kel et et |
k°nyvt 8r rendel kez®s®re bocs8tani, hogy a tervsz

§
n

A k°nyvt8&8r mTk°d®s®hez sz¢igks®ges dokument umok
tan8r feladat a.

A k°nyvt8ri®kSzes®givet®aszngl §sa a k°nyvtS8ros
keretbRI tortenRaeyadrl §s vBdhalgyB8sfERal ®s a k°nyv:
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134AZ | SKOLAI K¥NYVTCR FELADATAI

Az i skol ai k°nyvt §r aazz-noekstkabtRa memkaveszk®sr8r a
csak olyan dokumentumok ker ¢l hetnek, melyek igaz
A szakszerTen fejlesztett gyTjtem®ny, az err

szol g&hta&t 8sat os2tania kell

A a tatn2nBls§s f ol yamat § btaann ujle-lie nitgk®nzyRe ks zt aekl tj aensg?

A tgmogatnia kell az iskolai Aj-gyakorl atok?o
tanul 8sm-dszertan az 5. ®vfolyamon

A a k°onyvtiSaipepramggrgam megval -s2that-s8g8§t.
135.GYt JTEMENYSZERVEZE£S

A folyamatosan, tervszerTen ®s ar8nyosan al ak

A nevel ®si ®s oktat8§si c®l kitTz®sei't
A a pedag-giai folyamatok szell emi s®g®t
A tant8rgyi rendszer ®t

A pdag-giai ir8nyzatai-t
A m dszereit
At ant8anul -i k°z°ss®g®t .

13.6AGYARAPETCS

Az iskol ai k° nyvt8&8r 8l 1l om8nya v®tel ®s aj 8§ndRe
nevel Rt est ¢l etv,ezae tnRkn k aak °szz%askst®gn 8 r o k .

13.6.1VETEL

A v8s8rl &8s t°rt®nhet:

A megrendel ®s ®s el Rfizet®s ¥tj8&n (kiad-k, i n
A a dokumentum megtekint ®se al apj &n 8tut al &8s
anti kv8riumokt - 1I, mag8nszem®|l yekt RI') .

13.6.2AJ CNDE£ K

Az aj 8ad®mom8 gyarap?t 8si m-d fésgggetlen a kon
aj 8nd®kot i nt ®zm®nyekt RI , egyes¢l et ekt RI ®s mag
p®l d8§nyok t®r2t®si ®s rendel ®si k°telezetts®g ne

Az aj Shal®Pktbta dokumentumok 8tv®tele el Rtt az a
Csak olyan dokumentum ker ¢l het az iskol ai k°nyv:
szab8lyzatban foglaltaknak megfel el

A gyTjtRkornek megofke Ikeilvt8eltoegtatt 8dsoak ucnseankt uanz aj § n
enged®l y®vel t°rt ®nhet me g . A gyTjtem®nybe nem
megegyez®s al apj &§n) .

Az iskol ai k°nyvt 8r gyarap?2t 8si gyakorl at 8nak
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A ggarap2t8§si tang8csad-: k

A kiad-i katal - -gusok, kereskedRi t&8j ®koztat Kk
A foly-iratok dokumentum ismertet ®sei

A k®szIlett8§8j ®koztat -k

A aj&gnl - bibliogr&fi§k

A internetes port8&lok aj8&nl-i, h2rlevelek aj §

A megrendel t dokumentumok 8Skua®t ealzonoaBnjebkbker
I

sz8l Il 2t -nak tel-mdieemon, 2r 8sban vagy e
A be®rkezett dokumentumok sz8ml8inak kiegyen
k°nyvel ®se;p®Pazggyidasgagit ok (megrendel Rj eggiz®k ek,

jegyz®kek) megRrz®se az int®zm®ny gazdas8gi veze
mint a | elt8ri nyilv8ntart8s mell|l ®k | et ® a k°nyv

A dokumentumokat a | elt8rbayv®Bel tal a¢gdpynib®Rly
l el t8&8ri sz8&8mmal ®s raktg8ri jelzettel:

A k°nyvekn®l az el Rz®kl apon ®s a mel |l ®kl et eken
A nem nyomtatott dokumentumokn§l a belsR bor2t

13.6.3VEGLEGES NYI LVCNTARTCS

Azokat a dokuent umokat , amel yeket a k°nyvt 8r tart -
v®gl eges nyilv8&§ntart8shba kell venni

A v®gleges nyilvg8ntart8s for m§i

A lelt8&rk°nyv
A szg8§m2t. .- g®pes (®p2t®se folyamatban van)

A lelt8rk°nyvek p®nzg¢iggyi okm8nyok, nem selejt

Alel t 8r k°nyvetfiRgzazigrntt ®7 m®ny k°vetkezR sz°veggel
bel sR ol dal §n:

Ez a |l elt8rk°nyv é.sz8mozott oldalt tartal maz
P&pa, 2¢é. é.

P.H.

igazgat -

Ha a |l elt8rk°nyv betelt, a hgts- t 8bl a bel sR

Eza | el t 8r kMé@gyt eé¢j edR t®t el sz8&8mot tartal maz.
P8pa, 2é¢.

13.6.4IDf LEGES NYI LVCNTARTCS

| dRl eges nyilv8ntartg8sba ker¢glnek mindazok a
i dRtartamra Rriz meg, tov8bb8 a periodi kumok.

Az i dRlIlev@end amyi8s f or m§i

A kardex (foly-iratok)
Af¢gzetes
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Az i dRl eges megRrz®sre minRs2tett dokument umo

nem r®szletezi, ez®rt az int®zm®ny i gazgat - -j 8val
A bros¥r 8k, fadxeattenk mTsor
A tank°nyvek, m- dszertani seg®danyagok, jegyz
A tervez®si ®s oktat §si seg®dl et ek
A tartalom al apj &n gyorsan avul - kiadv8§nyok,
t°rv®nyek, utas?2t8sgyTjtem®nyek
A pglyavsglaszt8§si ®s felv®teli dokument umok

13.7Az CLLOMCNY APASZTCSA

Az 8§l lom8ny apaszt§sa az 8§llom8ny gyarap?t8s§
gyTjtem®nyszervez®s folyamat 8§t .

Az apaszt8§s sz¢iks®gess®ge ®s m®rt®ke f¢igg:

A a tan2tott szakter¢letek forr8sainak avul §s

A a k°lcs°nz®si fegyel emtRI

Az 8l 1l om8&8nyb- | a dokumentum az al 8bbi okok mi

A tervszerT 8l 1l om8nyapaszt §s

A term®szetes el haszngl -d§s

A hisgny

A gyTjtem®nyszervez®s fontos r &sze ndst ermedzer
nemesheteggh az esed®kes 8l 1l om8nyell enRrz®ssel

13.7.1AZz ELAVULT DOKUMENTUMOK SELEJTEZE£SE

A v8logat8s csak a dokumentum tartalmi ®rt®kel

tan8r ki k®ri, figyelembe veszi eamn®nzya®imai munkak?

Tartal mi el avul 8s jell emzi a dokumentumot :

A ha a benne | ®R ismeretanyag tudom8nyos
inform8ci-khoz juttatja a tanul - kat

A ha a gyakorl atban nem haszng§l hat-, mert a be
megvsgltoztak

A ha az ismeretterjesztR ®s tudom8&nyos munk§gn

Hel yi smereti ®s muze§lis ®rt®kT dokument umok

13.7.2AF¥L¥SLEGES DOKUMENTUMOK KI VONCSA

Az iskol aif °l°°nsypv®@|8cdrSnayn kel et kezi k, ha:

A megvgltozik a tanterv
A v8ltozik az ajgnlott ®s h8zi olvasm8nyok | e
A csonka, t°bbk°tetes dokumentumok terhelik
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| de sorol hat -k azok a dokument umok, mel yek a
v8l Eakn dokumentumok kivon8sa az iskol ai k°enyvt §
feladat.

A selejtez®sn®l mindig m®rl egel ni kel l, hogy
a k°ttet ®s.

Nem szabad selejtezentamonkaes§| i sl ®@ra@kTyeakemn

feladatokat v8llalt a k°nyvt8r (eset¢nkben iskol
munk§8Kk) .
Cs°kkenhet az 8l 1l om8ny nagys8ga, ha a dokumen

A el hgr2thatatlan esem®ny miatt megsemmisg¢lt
A az olvas-n8l maradt
A az 8l 1l om&8ny ellenRrz®sekor hi8nyzott.

Ezek a dokumentumok a nyilv8ntartg8sokban m®g
hi 8nyoznak.

13.7.3ELHCRE THATATLAN ESEMENY

El't Tnhhetnek, megsemmi s ¢ | hreatnrekk vdaghku rmearstzuingd kh at
vagy bTncsel ekm®ny eset ®ben.

El e mi csap8s k°Pvetkezt ®ben megsemnmiRgaglgatd¢ggum
el Rzetes hozz8j 8rul 8s8val, a felelRss®g tiszt§z§

Bficsel ekm®ny k°vetkezt®ben keletkezett higny
p®nzbel. megt ®r 2t ®s c¢c2m®n (i smert az el k°%vet
behajthatatl an k°vetel ®s ¢c2 m®n.

A nyilvs8ntart§8sb- | val - ki veRsdat Gs® vaet Rorbogmt lei
befejezRd®se uts8§n t°rt®nhet meg.

B8§rmely okb-: | ker ¢l sor az §llom8nyapaszt 8sr e
ki vetelt k®pez az i dRleges megRrz®sT dokument umo

A kivezet ®sre vonhfiRpazgenhgjead ®Pytaazenmnskart -
Az 8l |l om8nyapaszt8s sor8n kivont dokument umok

A anti kv8riumoknak megv®telre
A az iskola tanul -inak, dolgoz-inak t®r2t®s n
A testv®riskol 8nakk @jagnd@kigy@zim®nykeé&haj §nl at

A fizikailag s®r ¢l t p®l d8§nyokat az iskola irg
gazdas8§gi vezetR k°teles gondoskodni

A dokumentumok el ad8s8t/ megv®tel ®t igazol - bi
mel®@k | et ek®nt a k°nyvt8r iratt8r8ban marad.

A tervszerT 8l 1l om8nyapaszt§8s sor8&n befolyt p®r
rap2ts8§ss8ra kel fel haszn8l ni, m2g az ipar.i h

gya
egy®b bevi®t eklekz&ntnike 8l 1l om8nygyarap2t8sra nem f ol
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13.74EGYZi K¥NYV

A dokumentusmekakieetz &t ®° nfyRglaRIgami- nche BRor§s&val
b®l yegzRj ®vel hiteles2tett jegyzRk°nyv al apj 8n t

A jegyzRk°nyvnkk ataktaéemaz®saok8t :

Arongg8lt, elavult, f°l°osp®l dg§ny
Amegt ®r2tett (p®nzzel vagy dokumentummal )
A1 |l om8nyell enRrz®si hi8alyi X m@gealge8reathataa

13.75MELLE£KLETEK

A jegyzRk?teyvei mal k®ket kez Rk

A torl ®si jegyz®k (egyedi nyilvgntart§gs¥%aknsgl
A gyarapod§8si jegyz®k (megt®r2tett vagy megyV:
t°bbl et eset ®n)

Aterl ®si cgyirat (i dRl eges nyilv8ntart8s¥% do

13.BAK¥NYVTCRI OLYL OMDEL ME

A k°nyvt8ros tan8r a r8b2zott k°nyvt8ri 8l om
-az int®zm®ny 81 tal biztos2tott-anzyzang®Ill ypig ®s te§ rke
felel Rs. A dokument amdksbh@del®®@tl , a anyialszhrgtl at ,
nyilvg8§ntartgshb-| val - kivezet ®s sor8n biztos?2tan

mTk°d®si szab8lyzat8&8ban, a lelts8ri felelRss®get

13.8.1Az CLLOMCNYELLENfRZES TEPUSAI

A k°nyvt 8ri 8l 1l om8nyell enRrz®s jellege szerin
folyamatos vagy fordul -napi, m®rt®ke szerint tel

A teljes k°orT 8l omSmy@s 1@m&rkiPsemjze &l | Am8ins k
i devonatkoz- rendel et ®rtel mdben 5 ®venk®nt kel

Az i dRszaki l el t 8roz8s k°zgl mi nden m8sodi k r
20%-ra kell kiterjeszteni. Ki ®t e | a |l et ®ti 8l 1l om8&8ny, mi v el ezt m
kell.

13.8.2AZ CLLOMCNYELLENfRZES ELFfKESZETESE

Az ell enRrz®s | ebonyol 2t8s8hoz ¢temtervet kel
hagynia.

Az ¢t e mtrtalmaznaked: t a

A az ellenRrz®s | ebonyol ?2t8s8nak m-dj 8t

A a lelt8roz&8s kezdR i dRpontj 8t, tartams§t

A a z8r:- jegyzRk°nyv el Rterjeszt ®s®nek hat §i
A a lelt8roz8&s m®rt ®k ®t

A az ell enRrz®sben r®sztvevR szem®l yek nev®l
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Tov8bhbi fel adat ok:

A a nyilv8gnsgitddsmé&vd¥zi -s seg®deszk®z°k el Rk
p®nz¢gyi dokumentumok | ez8r 8sa.
Az ell enRrz®s m-dszere az 8l 1l om8ny t®teles °s

13.83AZ ELLENfRZE£S LEZCRCSA

A rev2zi- Dbefejez®Srek®ndagydRK%dyv &t®,s zrhdleyndt aa z
kell fogadnia.

A z8r - jegyzRk°nyvnek r°gz2tenie kel

A az 8l lom8nyell enRrz®s i dRpontj §t

A a lelt8rozgs jell eg®t

A az el RzR &8l 1l om8nyell enRrz®s i dRpontj §t

A az 8l 1l om8ny nagys8&§g8pumni®k®teldiokmuomehid um s z ¢

vRger edm®ny ®t .

A jegyzRk°nyv mel |l ®kl et ei

A a j-v8&hagyott |l elt8roz§8si ctemterv,

A a hi 8§nyz- |, il a t°bbl et k®nt j el entkezR
jegyzRk°nyvet a |l elt8roz8shban r®sztvevR k°ny

A | elstk®rrozf8& |l vett jegyzRk°nyvben meg8l Il ap2tott
keteles indokol ni

Az el l enRrz®s sor8&8n meg8llap2tott hi8nyt csak
®s az iskola igazgat ejnmea®lgdyaRk°nyv al apj 8n er

(

Az enged®l yez®s ut 8n t°rt®ni k a hi 88nyk®nt ]
nyilv8ntart8s8b-1, bevezet®se a csoportos |l elt§r
kat al -gusok ell enRrz®se.

A munkak©®z°%°esPRP@erks?t®ez®rl| et ®t i 8l |l om8ny®rt a
i nt ®zm®ny 81 tal biztos2tott hely vagyonv®del mi s

13.84DOKUMENTUMOK K¥LCS¥NZESE

A k°lcs°nzR anyagilag feélehniakaiokesmek?® ntmbk me
vagy/ ®s el veszt ®s®vel okozott k&8r ®rt.

A tanul -k ®s-®domgaoakaki saobunlk8nak megsz¢intet ®se
a ko°nyvt 8ri tartoz8st i1l et Ren. Amennyéenb&n ezt
ke nyvt8ros tang8rt terhel.i

A dokumentumok ki k®°lcs®°nz®s®t f¢zetes nyilvg
vedel m®t .

Nem ker ¢l hetnek ki a k°nyvt8&8rb-I a dokumentum
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13.85AK¥NYVTCRHASZNQIBATLIY Z\ZT

A haszn8l -k jogait ®s k°teless®geit a k°nyvt §
vVisszaszol g8l tatg8s8nak | ogi biztos?2t®ka ez, mi \
szab8lyait tudom8sul vesmeiiel,l®s mag8ra n®zve k°t el

A k°nyvt8rhaszn8l - a szem®l yi adatai ban bek?©°v
bejelenteni.

A k°nyvt8r c®l jait szolg8l:- helyis®gben be ke

rend®szet.i szabt§liyemtayabddzhaszn®nniviaz ol t

t Tz
k®sz¢l ®k a k°nyvt §r hel yi s®g®ben ®s a k°nyvt §r
el lenRrz°ott).

Szigor Yan ¢gyelni kell a k°nyvt8r ti sdenias8g§8r
kel l a fizikai g§rtal makt - | (f®ny, por, sz®l sRs®g

13.9AK¥NYVTCRI CLLOMCNY ELAGEQLYEFFZETSEET E K

A k°nyvt&8r az iskola k°zponti r ®s z®be%¥es, az ®p
gal ®r i 8s & etleglijse®y,8l12lgym8nymennyi s®g itt nem hely
hasznglt 8l 1l om8nyr ®szek, a k°telezR ®s aj 8nlott
ker¢ltek el helyez®sr e.

A k°nyvt §8r hel yi s®g®ben heldypy&kakmehdntakno&l ,szab&k
8l l om8ny ®s iskolat°rt®neti dokumentumok egy r ®s

Ahelybenol vas8s, k°nyvt8ri szaang8k khegaarh&bnel®s
25 di 8k el helyez®se biztos2tott.

13.9.1AK¥NYVTCRI CLLOMCNY TAGOLCSA

A k°nyvt8rhelyis®gben el hel yetzenul 8o k@snea t kuuntoe
eszk®°zi g®ny®t .
Szabadpolcos °vezetben helyezkedi k el a k°l cs

A sz®piroddsondme&kts reni srabablp8roem (ki v~®ve az
ol vasm8§nyok)

A szakirodalom szabadpolcon E®Oz akr end szerinti rakt§8ri jelz

A tank°nyvek k¢l °n rakt8rhelyi s®gben

A k®zi k°nyvt §r dokument umai csak hevghenRIkas:
i g®nybe.

A tans8ri k®zi k°nyvt 8r dokumentumait csak a sz
13.92K¥NYVTCRBEL KIHELYEZETT LETETEK

Az iskohavekRamunk8) 8t seg?2tik a szert8rakba
dokument umok megfel el R p® d8nysz8mban k®zi k°®nyvek,

®s m-dszertani foly-iratok, audiovizug8lis ®s sz8§
K°nyvt 8r b- | ki helyezett |l et ®t e k: bi ol -gi a
szaktantermekben.
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13.10AZ | SKOLAI K¥NYVTCR Mt K¥DE£SI SZABCLYZATCENAK N

A gyTjtRkeri szab8lyzat

A k°nyvt8&8ri kerettanteryv
A kenyvt8rhaszng8lati szab8lyzata
A a k°nyvt8ros tan8r munkak®°ri |l e2r8sa

14AMUNKAK¥RI EMAENRTGCK

| skol 8nkhamumk aad&l | al

n n®vre sz- -1 .-, f el ada
amel yet az al kal maz§gst k

et R n®h8ny napon b e

oD
<x

Munkaszervez®si okokb- | az o0szt 8l yf Rn° krP°kk °nku n k a k
sz8m8ra az®rt, hogy puszts8n az oszt 8l yfRn°Kki f
sz¢nheteltet®se miatt ne kelljen minden al kal omma

14.1TANCR MUNKAK ¥ R FMI LNETECRICAS

A munkak®°r®megnhneaes8t An8egen nyelyv

Kezvetlen felettese: az igazgat -
Legfontosabhb feladat a: tanul - i szem®l yi s®g®nek
fejleszt®se, tan2tv8§nyainak az ®retts®gi Vvizsgs8r

1. NevelyRsi®gtee vk el et vi t el e

A kol l ®g8ir -1, munkat8rsair-1 a tanul -k el Rt
A csal §dk°zpont % szeml ® etet k®pvisel, azt Kk
A egy¢tt halad az Y%ton a newydiRk&lz°fsesl®glgRd , a
sz¢l Ri szem®lyi s®gj ogok maxi m8lis tisztele
A bizal masan kezel. a kol |l ®g8&8kkal, az 0S z
i nform8ci - kat, az iskol 8val ®s munk§gj 8val
A sz kesskeg ®n t §mogat §ssal, korrepet 8l §ssal se
A sajg8t tan2tv8nyait az 8§ltala tan2tott tant
azon k2v¢l nem tan2tja

A r®szt v§gllal a k°z°ss®gi kornyedaawk, a ki al ak
csal 8dias ®s otthonos | ®gk®°r megter emt ®s ®
t°rt®nNR bevon8§s8ban

2. A fRbb tev®kenys®gek ©°sszefogl al 8§sa

A megtartja a tan2t§si -r8kat,

A feladata az int®zm®ny ®s a munkmk® z®s s ®g
pedag-giai feladatok el Rk®sz2t ®se ®s v®gr e

A meg2rja a tanmeneteket, a k®t h-napn8l nag

A munkai dej ®nek beoszt§s8§t az SzMSz megfelel

A a munkai dRker et beani drfetg hcast a8k 02zro§ sto smuingkaz gat

t Yal

A legal 8bb 10 perccel a munkaidR, ¢gyeleti i
munkahel y®n tart-zkodni,
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A a tan2t §si -r8ra val- ®rkez®skor zftiglyyel me
elhagyja a tantermet, akkbe | | en Rr i zveiuvdo | &l- lk®mdt dl8atozi k,

A a z8rt ter meket , szaktanter meket az -ra el
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o o Do o o B> Do o Do

Do o Do o Do Po Do I

tan2t 8si -r8j 8n vagy k°zvetlen¢gl azt ko°vet
hi§nyz- vagy k®sR tanul - kat,

rendszeresen ®rt®keli tanul - i tud8s§t , f ®I
(de |l egal 8bb f®l ®vi 3 oszt8lyzatot) ad min
°ssze8l 1l 2tja, meg?2ratja ®s k®bplgotatdkatean bel ¢
t ®maz§r - dol gozat i dRpontj 8r - | az oszt§8ly
i dRpont el Rtt t &) ®koztatj a,

a tanul -knak adot't oszt8lyzatokat sz:-bel.i
kijav2t8st k°veuwlR kkra8ln, i smerteti a tan

az oszt8lyzatokat folyamatosan bejegyzi a
felelet®re csak egyetlen oszt8lyzat adhat -
dol gozatok ®rt®kel ®se),

tan2tv8nyai Ssz8m8r a aszzapetz®kekat okaowd &l2
m®r t ®k ®r RI , az eredm®nyesebb tanul 8s ®r dek
javasl at ot tesz az iskol ai munkaterv szak
feladataira,

r ®s zt vesz a tantest Riseti n Pr tae kkeoznl feetree nnc,i 81
munkak®z°ss®g megbesz®l ®sein ®s ®rtekezl et

®vente h8g8rom al kal ommal fogad--rg8t tart az
a helyi tanterv alapj8n tanmenetet k®sz2t,
meg,

megszervezi a sz¢i¢ks®ges szeml ®l tetR eszk?©z
az igazgat:- Dbeoszt8sa szerint r®szt vesz a
vi zsg8kon, i skol ai m®r ®s e k e n,
helyettes2t®s @met ®n szakszer T -r§t

egy ~-r 8t meghal ad- hi 8nyz8sa eset®n fel]je
oszt 8l yokban elv®gzendR tananyagr - I, VE8r hce
megadja a sziks®ges inform8ci -t az 1gazgse
heettes2t ®s elrendel hetR |l egyen (el v®gzend
bombariad- vagy egy®b rendk2vygl i esem®ny b
ki¢gr2t®s®ben, menti az 8ltala haszng8lt 1| eg
feIeIRss@ggaelsztazkrmtadzivmunk§hoz sz¢iks®ges sz
stb. rendeltet®sszerT haszn8l at8nak biztos
el Rk®sz2ti, |l ebonyol2tja ®s ®rt®kel: az is
folyamat osan v®e®gzi a tan2tv&8nygasig§vafl gl
versenyeztet ®s®vel, tehets®ggondoz8g8s8val k
el k2 s®r i az iskola tanul -it az iskol ai s nn
sz¢,¢ks®g szerint kapcsolatot tart a tan2tot
akonferent 8§t megel RzRen | egal 8bb egy nappal | e
ha a tanul - |l ez8rt ®rdemjegye jelent Rsen e

akkor erre a t®nyre a konferencia el Rtt fe
aknferenci 8n megindokol j a,

beoszt 8§sa eset®n r®szt vesz a tanul m8nyi I
versenyre val - k2 s®ret ®t ,
kezremTkeodi k a v&§laszthat- foglalkoz8sok f
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3. K¢l onl eges fel el Rss®ge
A feleadaRsl ai t®s sz¢l Rio szem®l yi s®gj ogok maxi

A bizal masan kezeld. a kol |l ®g8&8kkal, az 0Ssz
inform8ci - kat,

A a hat8§sk°r®t meghalad- probl ®m8kat hal ad®}
neve® s i igazgat -helyettesnek vagy az igazgat

4. J8rand-s8ga

a munkaszerzRd®s®ben a Kjt. el R2r 8sai szer
a 138/1992. (X.8.) Korm8nyrendel etben megh

t %al munka elrendel ®se mesgh®n8rao zjod g s zt avkbl & | ryac
®t kez®s i g®nybe v®AOtele eset®n a munk§8Iltat -

az iskolai ®tkez®s ig®nybe v®tele eset®n a

o 3o Do Do

1420SZTCLYFif N¥K KI EGESZECTLTECtRUSKAKY R

A kieg®sz?2tR munkak®°r megnevez®se: Oszt§8lyf Rn°k

Kezvetlen felettese: az 8ltalg8nos igazgat - - helyet
Megb?2 zat 8sa: az igazgat:- b?2zza meg egy tan®v i dR
Jelen munkak?©®ri | e2r 8s a pedag:- grutseolkmermuenrkdaFk.% r i I

1. A fRbb tev®kenys®gek ©°sszefogl al 8sa

A feladatair-1 ®s hat8sk°r®rRI ir8nyad-ak az

A feladat a az i Nt ®zm®ny ®s a munkak?®z°ss®g
pedag:-giai feladahakt 868k ®sz2t ®se ®s v®gre

A javasl atot tesz az iskol ai munkaterv oszt 8§
stb. feladataira,

A a helyi tanterv alapj88n tanmenetet k®sz2t,
szervezi meg,

A r®szt vesz azkaolkZzBdgyg®RnMm&kdbenun®l ®sein ®s

A kiemelt figyelmet ford2t a dokumentumok Kki
stb.

A vezeti a tanul -k dics®ret®vel, el maraszt al

A el Rk®sz2ti ®s meuglsnz8enryvie zk i ro8snzdtu8lI8ysa8 tt,anaz e
kirg8ndul 8si tervet,

A felel Rss®ggel tartozik a szakmaik°mywlk&hozs
rendel tet®sszerT haszn§l at8nak biztos2t §s§
A kapcsol at ot tart az o0szstz8JIlyRibamymkak °di®°Ska
oszt8ly di 8k°nkorm8nyzati vezet Rs®g®vel,

A biztos2tja az oszt 8ly k®pvisel Rinek a di 8
rendes di 8kk°zgy Tl ®sen val: - r®szv~®tel ®t,
folyamatos kapcsol atot tlart az oszt 8l y8ban
A a konferenci 8 megel RzRen | egal 8bb 3 nappa

szorgalom jegy®r e,
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A el Rk®sz2ti a sz¢lRi ®rtekezletek | ebonyol
tanul - kkal kapcsol atos minRs®gbi ztos?2t §si
A kezremTkeodik a tanul -i tank°nyvt8&mogat§so

el b2r 8l §s8ban,
A r®szt vesz oszt8&8lya bemutatkoz- mTsor &nak
v8l aszt 8§si mTsor&nak, stb. el Rk®sz2tR munk
A minden tan®en el s Re rhteet® oszt 8l ysgval az i
®vf ol yamnak ®s a sz¢ ks®gleteknek megfelelR
A kezremTkeodi k a v&laszthat- foglal koz8sok f
tanul - nak mulfre8 syRd korkds tt°ar t ®n R j el ent kez ®s ®:
A folyamatos figyelmet ford2t oszt&8ly8nak de
A minden ®v szeptember ®nek 10. napj 8ig | ead]j
®s hal mozottan h§8tr 8nly o®s, a vseas z8RI|oyse znteevted t®
az ezzel kapcsol atos adatokat bejegyzi a n
A folyamatosan nyomon k°vet. ®s aktwualizglja
bej8r -k, a menz8sok, a koll ®gi st 8k adataib
A ata®v el ej®n oszt §l yagbaeset®ms manmagt®adel ma & §f
amelynek t®ny®t a napl - -ban r°gz2t.i
2El l enRrz®si k°telezetts®gei
A figyel emmel k°ovet. a tanul -k igazolt ®s ig
hi §nyzgsv®gat , aeszsiks®ges ®rtes2t ®seket
A a hg8zirendben le2rtak szerint figyel emmel
el ektroni kus ¢zenetben vagy | ev®l ben ®rtes
A a digitg8lis napl-ban 2rott ¢zeagy Mapgat ®f
tanul m8nyi eredm®nye, vagy s%¥% yos fegyel mi
A az SzMSz el R2r8sai szerint ®rtes2ti a tanu
a tanul buk8sra 811, val amint a 200 -r 8t
A akonferencinapj 8n el l enRrzi, hogyzgi wadeaztasnt &
val ami nt a | ez8et e®Pr demeaagRse@matz®oOszt 81y
k8r 8r a.

K¢l °nl eges fel el Rss®ge

A felelRs a tanul -i ®s sz¢ ¢l Rbeszem®t §568®g} 0g
A bizal masan kezel. a koll ®g8kkal ®s az oszt
A marad®ktal anul betartja az adatkezel ®sr e v
A bizal masan kezeli az ellenRrz®si tapasztal
A a hatgsk°r ®t me ghda®latdal prrwlb | ®aml8kiat ah ail gaz g
az igazgat - -nak.
4P-t |l ®ka ®s k°telezR -rakedvezm®nye
a 138/ 1992. (X. 8.) Korm8§nyrendel et ben szat
oszt8lyfRn°ki p-tl ®k,

a K°zoktat 8§si
heti egy -ra

t°r h®nma
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15ZCR¢ RENDELKEZE£SEK
Az int®zm®ny eredm®nyes ®s hat®kony niThintplt et ®s ®h

a belsR ell enRrz®s 99PRalzkleyzdt®$t,, bazonyatatol 8s rend
szab§8il°na8Siltl - a$ &b &layrzt al mazz §k. E szab8lyzatok mint
v8l toztat8sa n®l k¢l m- dos2that - k.

Az SZMSZ mel |l ®kl et ei

.Sz meBPRPPkEkegzRhaszn8l at rendj ® Rl sz-| - szab8ly
.sz melr@kketel ®si szab8lyzat
me Kllc®kR Yy et v8nt art8s ®s kulcskezel ®si szab8ly

AW N P
(7]
N

.85z melAl@Rklketzel ®si t 8§8§j ®koztat -
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A Teérr |l stv&n Gi mn8zium ®s
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AziskolaSz er ve BIEk I S®sb §| ymad @8sak8§s 8§t a
tartott ¢l ®s®n el fogadt a.

nevel R8ast ¢l et

P&8pa, 2024. au

\J Németh Zenlt

N®met hf Risgpd2gat -

tantest ¢leet k®pvi sel Rj tantest ¢l et
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(5) Az érvénytelenitett bélyegzOk 2 évi megdrzést kivetden selejtezhetok. A selejtezés a bélyegzok
elégetése utjan torténik.

HARMADIK RESZ
ZARO HATALYBA LEPTETO ES ATMENETI RENDELKEZESEK

13.§ (1) Jelen szabalyzat hatalyba Iépésével egyidejiileg hatdlyat vesziti az e targykorben kiadott
korabbi szabalyozas.

(2) Jelen szabélyzat hatilyba lépésétol szamitott 3 honapon beliil az intézményvezet6 koteles az
intézmény éltal hasznalt bélyegziket feliilvizsgélni és haladéktalanul intézkedni a szabélyzat
rendelkezéseinek meg nem feleld bélyegzok érvénytelenitésérdl, selejtezésérol.



MELLEKLETEK

1, szdmit melléklet

Nyilvintartés aldiras-bélyegzé felhasznalasarél'

Ev: 20........

! A tdbldzat sziikség esetén bovithetd ijabb sorokkal.



2, szamu melléklet

Bélyegzé-nyilvintarté lap’

| kelte:

igyiratszdma:

neve:

beosztasa:

alairasa:

| neve:

atado alairasa

hatarozott: ...............

............................. napjaig/hatérozatlan®

név:

idépontja:

atad6 neve:

atvev neve:

alairasa

2 Korbélyegzd esetében két példdanyban kell kitolteni, amelybél egyet a haszndlé Oriz, egyet a kizponti nyilvdntartds részére

dt kell adni!
3 Ertelemszeriien téltendd ki



Személyi viltozis esetén tiltendd ki

A fenti bélyegz6t a mai napon atadtam:

NEV, bEOSZEAS: ..oeveienie i e e

A fenti bélyegz6t a mai napon atvettem:

Neév, bEOSZIAS: .....vveeee e,
alalrds: . .coovviii e

A fenti bélyegzit a mai napon dtadtam:
kelt: ooy 200
NV, bEOSZEAS. vvoviviiiiiei i eeaens
al&frds: .....oovviinii i

A fenti bélyegzit a mai napon atvettem:

NEV, DEOSZLAS: .ovvi i i

alairds: ..o e

A fenti bélyegz6t a mai napon 4tadtam:

NEV, DEOSZIAS: ..evieeieiieiiiae e ienieeennnns

BAITAS: v o o o coviomsse o « v s o missn v

A fenti bélyegzdt a mai napon 4tvettem:

NEV, BEOSZIAS: ovveiivririiiiieererininncnnans

alairds: ...... N

10




3. szamui melléklet
Formanyomtatviny bélyegz6 igényléséhez, cseréjéhez, potlisihoz

...........................................

IGENYLOLAP

jogosult

0j igény:

csere:
| elveszett bélyegzé potlasa:

. sziveglemez-csere

P.H.

..........................................

az igényl6 neve, beosztisa

AL db (a fent meghatarozottak szerint) bélyegzd elkészitését/cseréjét/potlasat
o engedélyezem
o elutasitom, az alabbi indokokra tekintettel:

......................................................................................................

P.H.

engedélyezd neve, beosztisa

4 Keérjiik, hogy a megfeleld jogeim mellé ,,x" tenni sziveskedjen.

11



Jegyzdkonyv érvénytelenitésrol

A bélyegzd tipusa: .....ovenvviveiinieiia,

az érvénytelenitendd bélyegzd lenyomata

az érvénytelenitendd bélyegzo ataddja

4, szamu melléklet

az érvénytelenitendd bélyegzb atvevije

A fenti bélyegzit a mai napon érvénytelenitettiik.

Az érvénytelenités

helye:

idépontja:

modja:

Az érvénytelenitést végzd személyek

neve:

beosztasa:

..................................

..................................

...................................

..................................

..................................

...................................

...................................
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